Projekt

z dnia 13 grudnia 2021 r.
Zatwierdzony przez ...........cccceeeeen...

UCHWALA NR.........ccceeueneee
RADY GMINY MIESCISKO

z dnia 20 grudnia 2021 r.

zmieniajaca uchwale NR XL1/271/21 z dnia 14 pazdziernika 2021 r. w sprawie wspolnej obshugi
jednostek organizacyjnych Gminy Miescisko

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.
poz. 1372) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Do uchwaty NR XLI/271/21 z dnia 14 pazdziernika 2021 r. w sprawie wspdlnej obstugi jednostek
organizacyjnych Gminy Miescisko wprowadza si¢ zalacznik: Zasady dotyczqce przetwarzania danych
osobowych, ktéry otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Miescisko.

§ 3. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2022 r.
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Zatacznik do uchwaty Nr.........ccco.ce..
Rady Gminy Miescisko
z dnia 20 grudnia 2021 .

Zalacznik do uchwaly Nr Rady Gminy Miescisko z dnia 20 grudnia 2021 r. zmieniajacej uchwale NR
XL1/271/21 z dnia 14 pazdziernika 2021 r. w sprawie wspdélnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy
Miescisko

Zalozenia dotyczace przetwarzania danych osobowych

§ 1. Centrum Uslug Wspolnych w Miescisku, jako jednostka obslugujaca, uprawniona jest
do przetwarzania danych osobowych na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1; zwane w dalszej czgsci ,,RODO”),
powierzonych przez jednostki obstugiwane wskazane w § 4 niniejszej uchwaty, w zakresie i celu wyrazonym
w uchwale, niezbednym do wykonywania zadan w ramach wspdlnej obstugi tych jednostek.

§ 2. Centrum Ustug Wspolnych w Miescisku jest podmiotem przetwarzajacym dane osobowe powierzone
przez jednostki obslugiwane, bedace administratorami samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustalajacymi cele
1 sposoby przetwarzania danych osobowych.

§ 3. 1. Centrum Ustug Wspolnych w Miescisku przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane
polecenie jednostek obstugiwanych, ktore to udokumentowane polecenie stanowi niniejsza uchwata - co
dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej - chyba
ze obowigzek taki naktada na nie prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega podmiot przetwarzajacy; w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot
przetwarzajacy informuje jednostke obstugiwang o tym obowigzku prawnym, oile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny, oraz:

a) zapewnia, by do przetwarzania danych osobowych zostaty dopuszczone wylacznie osoby, ktdre posiadaja
imienne upowaznienie nadane przez Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Miescisku, do czego Centrum
Ushlug Wspolnych w Miescisku zostaje upowaznione przez jednostki obstugiwane;

b) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaly si¢ do zachowania
tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy;

¢) podejmuje odpowiednie srodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu zapewnienia bezpieczenstwa
danych osobowych, wymagane na mocy art. 32 RODO;

d) nie korzysta zustug innego podmiotu przetwarzajacego, bez uprzedniej pisemnej zgody jednostki
obstugiwane;j;

e) biorac pod uwage charakter przetwarzania w miar¢ mozliwosci pomaga jednostce obstugiwanej, poprzez
odpowiednie srodki techniczne 1 organizacyjne, wywigzad si¢
z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale III RODO;

f) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga jednostce obslugiwanej
wywigzaé si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO;

g) po zakonczeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji jednostki obstugiwane;j
usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w tym rowniez te,
zawarte na nos$nikach danych, chyba Zze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa czlonkowskiego
nakazuja przechowywanie danych osobowych;
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h) udostepnia jednostce obstugiwanej wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow
okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia jednostce obslugiwanej lub upowaznionemu przez nia
audytorowi, przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyczynia si¢ do nich;

1) niezwlocznie informuje jednostke obstugiwana, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie
przepisow RODO lub innych przepisow Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego o ochronie danych.

Centrum Ustug Wspolnych w Miescisku zobowigzane jest do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob
przetwarzania danych osobowych, w tym rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz rejestru
wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu administratorow, ktorych dane
przetwarza - o ktorych mowa w art. 30 ust. 1 i ust. 2 RODO.

§ 4. Jezeli do wykonania w imieniu jednostki obstugiwanej konkretnych czynnos$ci przetwarzania, Centrum
Ushug Wspolnych w Miesécisku korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, na ten inny podmiot
przetwarzajacy natozone zostaja - na mocy umowy lub innego aktu prawnego, ktore podlegaja prawu Unii
Europejskiej lub prawu panstwa czlonkowskiego - te same obowigzki ochrony danych jak w niniejszej
uchwale, w szczegdlnoSci obowigzek zapewnienia wystarczajagcych gwarancji wdrozenia odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadalo wymogom przepiséw RODO. Jezeli
ten inny podmiot przetwarzajacy nie wywigze si¢ ze spoczywajacych na nim obowiazkéw ochrony danych,
petna odpowiedzialnos¢ wobec jednostek obstugiwanych za wypelnienie obowigzkéw tego innego podmiotu
przetwarzajacego spoczywa na pierwotnym podmiocie przetwarzajacym.

§ 5. 1. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie:

a) kategoria 0sob: pracownicy, klienci, kontrahenci i inne osoby, ktorych dane osobowe sg przetwarzane przez
jednostki obstugiwane.;

b) rodzaj danych osobowych: imi¢ i nazwisko, data urodzenia, PESEL, adres zamieszkania, dane dotyczace
zdrowia, dane osobowe dzieci iinnych czlonkéw najblizszej rodziny, numer konta bankowego, dane
dotyczace karalnos$ci, seria i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, wyksztatcenie, dotychczasowy
przebieg zatrudnienia.

2. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie danych w formie elektronicznej lub papierowej obejmujace nastgpujace
operacje: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie Iub
modyfikowanie, = pobieranie, przegladanie, = wykorzystywanie, ujawnianie = poprzez  przeslanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub laczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie, oraz odbywac si¢ bedzie w sposob staty przez czas trwania obowigzywania uchwaty.

§ 6. Jezeli powierzone dane osobowe s3 przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
i no$nikach danych Procesora, te serwery i nosniki nie moga znajdowac si¢ poza obszarem Unii Europejskiej
1 Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

§ 7. 1. Centrum Ustug Wspolnych w Miescisku zobowigzuje si¢ do kazdorazowego i niezwlocznego
informowania jednostki obstugiwanej o przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczacych ochrony
powierzonych danych osobowych, wtym w szczegdlnosci przepisow RODO, zaistnialych w okresie
obowigzywania uchwaty.

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktorym mowa w art. 33 RODO,
Centrum Ustug Wspolnych zglasza je jednostce obslugiwanej bez zbg¢dnej zwtoki. Zgloszenie naruszenia
ochrony danych osobowych do jednostki obstugiwanej powinno nastapi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej
pod adresy wskazane do kontaktu.

§ 8. Centrum Ustlug Wspodlnych w Miescisku zobowiazuje si¢, ze powierzone dane osobowe nie bgda
udostepniane jego pracownikom i zleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich o$wiadczen lub umow
0 zachowaniu poufnoséci. Zachowanie poufno$ci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnigciu stosunku pracy,
umowy cywilnoprawnej lub innego stosunku prawnego taczacego Centrum Ustug Wspolnych w Miescisku
z osobami wykonujacymi czynnosci na jego rzecz, niezaleznie od przyczyny tego rozwiazania lub wygasniecia.
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§ 9. 1. Jednostka obstugiwana przez caty okres trwania powierzenia danych osobowych jest uprawniona do
kontroli poprawnosci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Centrum Ustug Wspdlnych
w Miescisku. Kontrola moze zostaé przeprowadzona w formie bezposredniej inspekcji polegajacej na
dopuszczeniu przedstawicieli jednostki obslugiwanej do wszystkich obszaréw przetwarzania danych
osobowych oraz we wszystkich ich lokalizacjach, w sposob nieutrudniajacy nadmiernie biezacej dziatalnosci
podmiotu przetwarzajacego.

2. Centrum Ustug Wspolnych w Miescisku zobowigzane jest do przedstawienia odpowiednich dokumentow
do kontroli oraz wyjasnien na piSmie w zakresie przetwarzania danych osobowych na kazde wezwanie
jednostki obstugiwanej .

3. W przypadku, gdy kontrola jednostki obstugiwanej wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci, jednostka ta
ma prawo zada¢ od Centrum Ustug Wspolnych w Miescisku niezwtocznego wdrozenia zalecen wynikajacych
z ustalen pokontrolnych, ktére jednostka obstugiwana przekazuje w formie pisemnej lub elektronicznej pod
adresy wskazane do kontaktu.

§ 10. Centrum Ustug Wspolnych w Miescisku zobowigzane jest do zachowania w poufnosci wszelkich
danych osobowych, informacji oraz powierzonych materialow lub o ktoérych wiedze powzigto w zwiazku
z zakresem 1 celem wyrazonym w uchwale. Wszelka dokumentacja, w tym zawierajaca informacje o danych
osobowych, objeta jest poufnoscig inie moze by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody jednostki obstugiwanej
udostepniana jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawniona w inny sposob, chyba ze w dniu ich ujawnienia
byla powszechnie znana albo musi zosta¢ ujawniona zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa, orzeczeniem sagdu lub organu panstwowego.

§ 11. Centrum Ustug Wspolnych w Miescisku oraz jednostki obstugiwane zobowigzane sa do Scislej
wspolpracy w zakresie przetwarzanych danych osobowych, informujac si¢ wzajemnie o wszystkich
okoliczno$ciach majacych lub mogacych mie¢ wpltyw na wykonanie powierzenia danych osobowych, w tym
beda dokonywaty uzgodnien ipodejmowaly decyzje w formie pisemnej lub elektronicznej pod adresy
wskazane do kontaktu.
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Uzasadnienie

UCHWALY NR ...
RADY GMINY MIESCISKO

z dnia 20 grudnia 2021 r.

zmieniajacej uchwale NR XL1/271/21 z dnia 14 pazdziernika 2021 r. w sprawie wspolnej obstugi
jednostek organizacyjnych Gminy Miescisko

Zgodnie z najnowszg interpretacja Prezes UODO wskazat, ze jednostki obstugujace (CUW-y), co do
zasady, s3 Administratorami, ale jedynie w zakresie danych osobowych zatrudnionych przez siebie
pracownikow. W zakresie pozostalych danych osobowych, w szczegdlnosci tych przekazywanych przez
jednostki obstugiwane (np. gminy, OPS-y, szkoly itp.), jednostki obstugujace (CUW-y etc.) posiadajg status
Podmiotu przetwarzajacego (Procesora). Jednostka obstugujaca (CUW) nie moze zawrze¢ umowy powierzenia
z jednostka obslugiwang (gming, OPS-em, szkotg itp.). Stosunek powierzenia moze powsta¢ rowniez przez tzw.
"inny instrument prawny". W zwigzku z powyzszym, nalezy dokona¢ zmiany uchwaly w sprawie wspolnej
obshugi jednostek organizacyjnych Gminy Miescisko, gdyz w niej, powinny si¢ znalez¢ wszystkie elementy,
wymagane przez art. 28 ust. 3 RODO, ktére tradycyjnie znajdujg si¢ w umowach powierzenia.

Na podstawie art. 10 d ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym Jednostka obstugujaca jest
uprawniona do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez jednostke obslugiwang w zakresie
i celu niezbednych do wykonywania zadan w ramach wspdlnej obstugi tej jednostki.

Na podstawie art. 28 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslane jako
,RODO”) Przetwarzanie przez podmiot przetwarzajagcy odbywa si¢ na podstawie umowy lub innego
instrumentu prawnego, ktore podlegaja prawu Unii lub prawu panstwa czlonkowskiego i wigza podmiot
przetwarzajacy 1 administratora, okreslaja przedmiot 1iczas trwania przetwarzania, charakter i cel
przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osob, ktorych dane dotycza, obowiazki iprawa
administratora. Ta umowa lub inny instrument prawny stanowig w szczegolnosci, ze podmiot przetwarzajacy:

a) przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie administratora - co dotyczy tez
przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej - chyba ze
obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega podmiot
przetwarzajacy; w takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania podmiot przetwarzajacy informuje
administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na
wazny interes publiczny;

b) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaty si¢ do zachowania
tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy;

¢) podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32;

d) przestrzega warunkéw Kkorzystania zuslug innego podmiotu przetwarzajacego, o ktorych mowa
wust. 214;

e) bioragc pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci pomaga administratorowi poprzez
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzaé si¢ z obowiazku odpowiadania na zadania osoby,
ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale I1I;

) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga administratorowi wywigzac
sie¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36;

g) po zakonczeniu §wiadczenia ushug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji administratora
usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii
lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych;

h) udostgpnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania speinienia obowigzkow
okreslonych w niniejszym artykule oraz umozliwia administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez
administratora przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia si¢ do nich.
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W zwigzku z obowigzkiem okreslonym w akapicie pierwszym lit. h) podmiot przetwarzajacy niezwlocznie
informuje administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie niniejszego
rozporzadzenia lub innych przepiséw Unii lub panstwa czlonkowskiego o ochronie danych.

Zachodzi zatem konieczno$¢ uregulowania kwestii przetwarzania danych osobowych w przedmiotowym
akcie.
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