WOJT GMINY MIESCISKO

Miescisko, dnia 5 marca 2021 r.

Fn.1710.1.2021

Pani

Grazyna Wrdblewska

Prezes

Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Poznaniu

W odpowiedzi na pismo Nr WK-0911/31/2020 z dnia 11 lutego 2021 roku przekazuje
informacje o sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych:

1. Zobowigzano Skarbnika i stuzby finansowe do wyeliminowania nieprawidtowosci
stwierdzonych w zakresie prowadzenia ksiagg rachunkowych oraz przestrzegania zasad
zawartych w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planu
kont dla budzetu paristwa, budietéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budietowych, parnstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polski, oraz uregulowaniami wewnetrznymi, a w szczeg6lnosci:

1) Dostosowano dokumentacje opisujgcg polityke rachunkowosci dla Gminy Miescisko i
Urzedu Gminy Mieécisko do obowigzujacych przepiséw prawa,

2) Zobowigzano Skarbnika i stuzby finansowe do stosowania zasad okreslonych w
zataczniku Nr 2 i 3 do rozporzadzenia oraz przyjetej polityce (zasadach)
rachunkowosci,

3) Zobowigzano Skarbnika i stuiby finansowe do prowadzenia konta ksiag
pomocniczych w sposéb okreslony art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

Zarzadzeniem Nr 346 Wéjta Gminy Miescisko z dnia 25 lutego 2021 roku w sprawie zmiany
Zarzadzenia nr 164 Wojta Gminy Miescisko zdnia 24.12.2019r. w sprawie: ustalenie
dokumentacji przyjetych zasad /polityki/rachunkowosci w Urzedzie Gminy Miescisko
dokonano zmian w opisie:

e Konta 013 , Pozostate srodki trwate” w Zatgczniku Zaktadowy Plan Kont dla jednostki
budzetowej — Urzad Gminy



e Konta 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” w Zataczniku Zakiadowy Plan Kont dla
jednostki budzetowej — Urzad Gminy

e Konta 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowe” w Zalgczniku Zaktadowy Plan Kont
dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy

4) Doprowadzono do zgodnosci w zakresie nazw kont stosowanych w prowadzonej
ewidencji ksiegowej z obowiazujaca polityka rachunkowosci.

Dokonano poréwnania nazw kont na zestawieniu obrotow i sald z nazwami kont w
obowiazujacej polityce rachunkowosci.

Ponadto w zwigzku ze zmiang systemu finansowo — ksiegowego moiliwe jest prowadzenie od
2020 roku ewidencji analitycznej do konta 909 ,,Rozliczenie miedzyokresowe”.

2. Zobowigzano Skarbnika do zwiekszenia nadzoru i kontroli przy sporzadzaniu sprawozdan w
zakresie operacji finansowych, tak aby zapewnié przestrzeganie przepisow rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej i
rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020
roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych.

Pracownik zajmujacy sie sprawozdawczoscig w dniu 10.12.2020 r. uczestniczyt w szkoleniu nt.
»Sprawozdania budietowe w gminach — szczegélowe omdwienie probleméw zwigzanych z
analizg, weryfikacja i kontrola sprawozdar jednostkowych w celu sporzadzenia sprawozdan
zbiorczych jednostki samorzadu terytorialnego”

Od roku 2020 Osrodek Pomocy Spotecznej w Miescisku wykazuje w sprawozdaniu Rb-277Z
dane uzupelniajgce dotyczace naleznosci z tytutu dochodow zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu
terytorialnego ustawami w czesci naleznej budzetowi i na mocy odrebnych przepiséw.

Ponadto jednostka budietowa Urzgd Gminy Miescisko poczawszy od sprawozdan za IV
kwartat 2020 roku sporzadza sprawozdanie jednostkowe RB-2772Z

3. Zobowigzano pracownika odpowiedzialnego za ustalanie odpisu na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych do ustalania go zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Sposéb ustalania odpisu na ZFSS bedzie przedmiotem kontroli zarzadczej w 2021 roku
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 344 Wéjta Gminy Miescisko z dnia 23 lutego 2021 roku w sprawie
przyjecia planu kontroli zarzadczej w Gminie Miescisko w 2021 roku.

4. Zobowigzano wszystkich pracownikow do dokonywania wydatkéw w sposob celowy i w

wysokosciach ustalonych w uchwale budietowej oraz zgodnie z przepisami dotyczacymi
poszczegdlnych rodzajéw wydatkow.
Stuzby finansowe nie rzadziej niz raz w miesigcu przekazywaé beda pracownikom
merytorycznie odpowiedzialnym za dokonywanie wydatku informacji o wysokosci
wykorzystanych przez nich srodkéw na wydatki, za ktére odpowiadaja pod wzgledem
merytorycznym.
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5. Pismem Nr Fn.1710.1.2021 poinformowano pracownikéw, aby w zawieranych przez Gmine
umowach o swiadczenie ustug okresla¢c maksymalng wysoko$é wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy w okresie jej realizacji.

Jednoczesnie zobowigzano pracownikow o koniecznosci przeanalizowania juz zawartych
umow pod kontem okreslenia maksymalnego wynagrodzenia i przygotowania ewentualnych
Aneksow w przypadkach, w ktérych wysokosé zobowigzania nie zostata okreslona.

Pismem znak 1K.7021.17.2021 z dnia 23.02.2021 r. zwrécono sie do kontrahentéw z ktérymi
podpisano umowy bez okreslenia kwoty maksymalnej o przygotowanie Aneksu.

6. Zobowiazano pracownika odpowiedzialnego za przygotowanie sprawozdania z udzielonych

zamowien publicznych, do sporzadzania sprawozdan zgodnie z prawem oraz do
przekazywania ich w terminie.
Prawidtowos¢ sporzadzania sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach publicznych bedzie
przedmiotem kontroli zarzagdczej zgodnie z Zarzadzeniem Nr 344 Wéjta Gminy Miescisko z
dnia 23 lutego 2021 roku w sprawie przyjecia planu kontroli zarzadczej w Gminie Miescisko w
2021 roku.

7. Zobowigzano pracownikéw odpowiedzialnych za zamoéwienia publiczne, aby do protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zataczac wszystkie dokumenty okreslone
przepisami prawa.

8. 1). Trwajaq postepowania majace na celu wydanie decyzji ustanawiajgcych trwaly zarzad dla
Szkoly Podstawowej w Miescisku, Osrodka Pomocy Spolecznej i Zaktadu Aktywnosci
Zawodowej w Gotaszewie
2). Pouczono pracownika odpowiedzialnego za najem swietlic wiejskich, aby oplaty z tytutu
najmu obliczane byly zgodnie z obowigzujacymi Zarzadzeniami Wéjta Gminy.

9. Zarzadzeniem Nr 329 Wéjta Gminy Miescisko z dnia 26 stycznia 2021 roku w sprawie zasad
przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej z budietu Gminy Miescisko dla
samorzadowej instytucji kultury, zobowigzano Gminng Biblioteke Publiczng do rozliczania
otrzymanej z budzetu Gminy Miescisko dotaciji.

10. Pismem Nr OST. 4424.13.2021 z dnia 18 lutego 2021 r. zobowigzano dyrektoréw jednostek
oswiatowych do biezacej analizy poniesionych wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w
odniesieniu do wysokosci srednich wynagrodzet oraz comiesiecznego przedstawiania
organowi prowadzacemu informacji o zrealizowanych godzinach ponadwymiarowych i
godzinach dorainych zastepstw, rodzaju realizowanych zaje¢ oraz danych nauczyciela
realizujacego te godziny (imie nazwisko i stopieri awansu), a po uplywie kazdego kwartatu,
przedstawiania analizy wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli sporzagdzonej wg wzoru
okreslonego dla sprawozdania z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczeg6inych stopniach awansu zawodowego opracowanego przez MEN.
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Informuje réwniez, ze realizacja zaleceri pokontroinych bedzie przedmiotem kontroli zarzadczej
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 344 Wdéjta Gminy Miescisko z dnia 23 lutego 2021 r. w sprawie
przyjecia kontroli zarzgdczej w Gminie Miescisko na rok 2021.

Z powazaniem,
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“Sprawe prowadzi: Skarbnik Paulina Durak
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