Zarzadzenie Nr 38/2014
Wadjta Gminy Miescisko
z dnia 13 maja 2014 r.

w sprawie ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej do
30 000 euro bez podatku VAT w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach organizacyjnych

Gminy Miescisko.”

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2013, poz. 594 z pézn. zmianami), w oparciu o:
1. art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
z 2013, poz. 885, z pdzn. zmianami),
2. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2013, poz. 907, z pdzn. zmianami).
3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania

wartosci zamowien publicznych (Dz. U. 2013, poz. 1692), zarzagdzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro bez podatku VAT w Urzedzie
Gminy Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.”
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2
Traci moc Zarzadzenie nr 21/2013 z dnia 18 marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej do 14 000 euro bez
podatku VAT w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19.05.2014 .



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Miescisko

nr 38/2014 z dnia 13 maja 2014 r.

Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej

b)

b)

d)

réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach

organizacyjnych Gminy Miescisko.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin okresla wewnetrzng organizacje:
przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawach o udzielenie
zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci
lub czesci ze sSrodkdw publicznych,
Zasad udzielania zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej do 30.000 euro.
Regulamin stosuje sie do zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa
okreslona na podstawie art. 32-35 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 niniejszej ustawy.
Postanowienia niniejszego regulaminu wynikaja z:
Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (t. j. Dz. U. z 2013, poz.
885, z pdzn. zmianami) w szczegdlnosci art. 44 ust. 3 niniejszej ustawy,
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2013,
poz. 907, z pdzn. zmianami),
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. 2013, poz. 1692),
Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finansow publicznych (t.j. Dz. U. 2013 r. poz. 168, ze zmianami).



§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a)

b)

d)

f)

e)

f)

cenie - nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (t.j. Dz. U. 2013, poz. 385),

kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, uprawniony
na podstawie innych regulacji do stosowania niniejszego regulaminu,
najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy stosunek ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia, lub oferte z najnizszg cena. W przypadku zamoéwien publicznych w
zakresie dziatalnosci twdrczej lub naukowej, najkorzystniejszg ofertg jest ta, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do
przedmiotu zamdwienia,

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2c ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t. j. Dz. U. z
2013, poz. 907, z pdin. zmianami) lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego,

ustugach - nalezy przez to rozumiec wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych
na podstawie art. 2a lub art. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (t.j. Dz. U. z 2013, poz. 907, z pdzn. zmianami),

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego,

zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miescisko lub jednostke

organizacyjng Gminy Miescisko,



g)

h)

j)

k)

wartosci zamdwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia,

zamdwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcy, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin,

PZP — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 907, z pdzn. zmianami),

pracownik merytoryczny — pracownik zatrudniony na podstawie umowy o prace w
Urzedzie Gminy Miescisko Ilub jednostce organizacyjnej Gminy Miescisko,

odpowiedzialny za rzeczowg realizacje przedmiotowego zamodwienia.

§3

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje pracownik merytoryczny.

Pracownik merytoryczny jest zobowigzany do:

a) Opracowania rocznego planu zamodwien publicznych o wartosci ponizej 30.000
euro wedtug zatacznika nr 1 do niniejszego Regulaminu,

b) Dokonania szacunku wartosci zamowienia opracowanego w terminie:

- nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
- nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane,

c) starannego, zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa i regulaminem
rozeznania, przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji,

d) Starannego prowadzenia rejestru zamoéwien publicznych o wartosci ponizej
30.000 euro,

e) Przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przez

okres ustalony w instrukcji kancelaryjne;j.



§4
Przeprowadzenie postepowania wymagajgcego udokumentowania uznaje sie za

zatwierdzone po zaakceptowaniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§5.

Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sg w uktadzie:

1. zamodwienia o wartosci ponizej 7.000 ztotych.
2. zamodwienia o wartosci od 7.000 do 30.000 ztotych.
3. zamdwienia o wartosci powyzej 30.000 ztotych i ponizej 30.000 euro.

§6.
Zamowienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 7.000,00 zt (bez podatku VAT).

1. Zamowienie wymaga wyrazenia zgody na wszczecie postepowania przez Kierownika
Zamawiajgcego i Skarbnika Gminy a w przypadku jednostek organizacyjnych Gminy
Gtéwnego Ksiegowego (zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu).

2. Zamowienie nie wymagana dokumentowania rozpoznania rynku.

3. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamodwienia jest prawidtowo opisana faktura,

rachunek lub inny dokument ksiegowy.

§7.

Zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 7.000,00 zt do 30.000,00 zt (bez

podatku VAT).

1. Zamowienie wymaga wyrazenia zgody na wszczecie postepowania przez Kierownika
Zamawiajgcego i Skarbnika Gminy a w przypadku jednostek organizacyjnych Gminy
Gtéwnego Ksiegowego (zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu).

2. Zamodwienie wymaga udokumentowania rozeznania rynku, ktére przeprowadza sie
poczty elektroniczng (e-mail), telefonicznie, faksem, pisemnie lub przez przeglad cen
na stronach internetowych.

3. Udokumentowania nalezy dokona¢ poprzez otrzymane odpowiedzi pisemne, spisanie
notatki stuzbowej lub wydruki z poczty elektronicznej, faksu badz przegladu cen na

stronach internetowych.



§8.

Zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 30.000,00 zt do 30.000,00 euro (bez

N oo un &

podatku VAT).
Zamodwienie wymaga wyrazenia zgody na wszczecie postepowania przez Kierownika
Zamawiajgcego i Skarbnika Gminy a w przypadku jednostek organizacyjnych Gminy
Gtéwnego Ksiegowego (zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu).
Zamodwienie wymaga rozpoznania rynku poprzez zaproszenie do zfozenia ofert,
wystane listownie, drogg elektroniczng lub faksem do co najmniej trzech
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamodwienia.
Rozpatrywane mogg by¢ tylko oferty, ktére zostaty ztozone w oryginale, w siedzibie
Zamawiajgcego, w wyznaczonym przez niego terminie.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do publicznego otwarcia ofert.
Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktéry przedtozyt najkorzystniejszg oferte.
W postepowaniu musi zostac ztozona przynajmniej jedna wazna oferta.
Z przeprowadzonego postepowania spisuje sie protokét (zatgcznik nro 3),
postepowanie uznaje sie za zakoriczone po podpisaniu protokotu przez Kierownika

Zamawiajgcego.

§9.
Zamawiajgcy jest zobowigzany do podpisania umowy z wykonawcg o wykonanie
zamowienia publicznego. Dopuszcza sie odstgpienia od zawierania pisemnej umowy
jezeli wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 7.000 ztotych netto.
Bez wzgledu na wartos$¢ zamdwienia spisanie umowy jest wymagane w przypadku:
Robot budowlanych i projektow.
Innych ustug, ktorych realizacja wymaga bezwzglednego dotrzymania terminu
realizacji.
W przypadku dostaw o wartosci do 30.000 ztotych, ktére s3g realizowane ze srodkow
wtasnych Gminy, dopuszcza sie realizacje zamowienia bez spisywania umowy jezeli
zamawiajgcy otrzyma od dostawcy dokument potwierdzajacy, ze przedmiot
zamowienia objety jest gwarancjg i rekojmig oraz fakture potwierdzajgcg otrzymanie

przedmiotu zamowienia.



§10
Jezeli warto$¢ robot budowlano-montazowych przekracza kwote 30.000 ztotych

Zamawiajgcy zobowigzany jest powofac inspektora nadzoru.

8§11
Przepisdw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do:
1. Osrodka Pomocy Spotecznej w Miescisku w zakresie:

a) Realizacji Swiadczen niepienieznych z pomocy spotecznej, okresSlonych w art. 36
pkt 2, w zw. z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej
(t.j. Dz. U. z 2013, poz. 182 z pdzn. zmianami).

b) Realizacji Swiadczen rodzinnych w formie rzeczowej, okreslonych w art. 17a
ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych (t.j. Dz. U. z 2013r.,
poz. 1456 z pdzn. zmianami).

c) Realizacji Swiadczen z funduszu alimentacyjnego w formie rzeczowej, okreslonych
w art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007r. o pomocy osobom uprawnionym
do alimentéw (t.j. Dz. U. z 2012r., poz. 1228, z pézn. zmianami).

2. Zaktadu Aktywnosci Zawodowe] ,Niezapominajka” w Gofaszewie w zakresie

Swiadczonych ustug dotyczacych zadan wtasnych Gminy.

Postanowienia koncowe

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzgdzenia sprawuje Kierownik Zamawiajgcego.



Zalacznik nr 1

do regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj acej
rownowartosci kwoty 30 000 eur o w Urzedzie Gminy Miescisko
i jednostkach or ganizacyjnych Gminy Miescisko.

PLAN FINANSOWO-RZECZOWY NA ROK 2014

L.p. Nazwa zaméwienia Rodzaj | Jedn llos¢ | Szacunkowa Zrédto finansowania’
zamowi jedn. wartosé
enia' zaméwienia
1 2 3 4 5 6 7

! Whpisaé: RB- roboty budowlane, D- dostawy, U- ustugi
2 Wpisaé rozdziat i paragraf z planu finansowego jednostki




Zalacznik nr 2

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych

o wartosci szacunkowej niepr zekr aczaj acej

rdwnowar tosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Miescisko
i jednostkach or ganizacyjnych Gminy Miescisko.

Whniosek o wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego o wartosci ponizel 30.000 euro.

Nazwa przedmiotu ZamMOWIENIAL ..........e it et et et rea e een e
Termin realizaCji ZAMOWIBNIAL ...... ..ottt e e e
Opis Przedmiotu ZAMOWIENIAL ... .. eueeen it et et et et e e e et e een e een e e

Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

S WATOSE NMEILO: ...ttt et e e e e

- wartos¢ brutto: .............

Ustalenia wartosci zaméwieniadokonano W dnil: ......oveeeeee i iiiieciaans

Ustalenia wartosci zamOwienia dokonano na postawie* :
a) Cen rynkowych
b) Analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesigcy
c) Kosztorysu inwestorskiego

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia..................

Zrédio finansowania:
a) Pozycjaz planu finansowego jednostki, rozdziat ...., paragraf.......

D) DOLACIA ... ettt et e e

C) Inne.................

Imi¢ i nazwisko pracownika odpowiedzialnego zarealizacjg zaméwienia....................

Miescisko, dnia.......cooevviieiiiineennes.

(podpis osoby skiadajacej wniosek) "~ (podpisy os6b akceptujacych wniosek)

* Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczaj acej

rownowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Miescisko
i jednostkach or ganizacyjnych Gminy Miescisko.

PROTOKOE

z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej od 30.000 ztotych do 30.000
euro (bez podatku VAT)
1. Opisprzedmiotu zaméwienia:

(dostawa, ustuga, robota budowlana)

2. Planowany ter Min rEalIZACIIT ... ...ttt e e e e e
3. Szacunkowa warto§¢ zamowienia (PLN NELEO ) .....iunieie it e e
4. Podstawa ustalenia SZaCuNKOWE] WAITOSCE ... ... vuuvn it et et et et e e e e e
5. Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia wyrazona w Euro zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia23.12.2013 (L EUro = 4,2249 PLIN) ....iuiiinieie et e et e e e e e e
6. Szacunkowa warto§¢ zamowienia (PLN Brutto ) ... ..o e e
7. Osoba ustalajaca szacunk owa Warto§¢ ZamMOWIENIA. .........e e e e
8. Data ustalenia SZaCUNKOWE] WaITOSCI ... ....ueuie ittt e et et et e e et e e
9. Rejestr wykonawcdw, ktorych zaproszono do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia:

10. Nazwa wykonawcy, ktéry ztozyl najkor zystniejsza oferte oraz je wartosé i uzasadnienie wybor u.

(data podpis osoby merytorycznej)
11. Podpisy osdb przepr owadzajacych postgpowanie

(data, podpis) (data, podpis) (data, podpis)
Zatwierdzam wybor wykonawcy

(Osoba upowazniona, data, podpis, pieczet imienna)



