ZARZADZENIE NR 5
BURMISTRZA MIESCISKA

z dnia 17 maja 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia przegladu materialow niejawnych w Urzedzie Miejskim
w Miescisku.

Na podstawie art. 6 ust 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U. 2024 poz. 632) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadza sie w Urzedzie Miejskim w Miescisku przeglad wytworzonych
i przechowywanych dokumentdéw i materiatéw niejawnych w celu:

1) ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych,

2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci dokumentdéw i materiatéw niejawnych.

2. Przeprowadzenie przegladu dokumentéw i materiatow niejawnych nalezy wykonac¢ w formie
wykazu, ktorego wzér okresla zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. W celu wykonania czynnosci okreslonych w § 1 powotuje sie Komisje w sktadzie:
1) Anna Twardowska - Petnomocnik ochrony informacji niejawnych - Przewodniczaca Komisji;
2) Dorota Urbanska - Inspektor ds. Bezpieczenstwa Publicznego - Cztonek Komisji;
3) Piotr Mnichowski - Administrator Systemu - Cztonek Komisji.

8§ 3. Komisja, po przygotowaniu wykazu wedtug zataczonego wzoru, dokona przegladu
dokumentéw i materiatéw niejawnych oraz przedstawi propozycje do zniesienia klauzuli tajnosci
w odniesieniu do materiatow zawierajacych informacje niejawne.

§ 4. 1. Komisja w terminie do dnia 21 maja 2024 r. przedtozy Burmistrzowi Miesciska protokot
wraz ze spisem materiatdow niejawnych z propozycjq utrzymania lub zniesienia klauzuli tajnosci
tych dokumentow.

2. Wz6r protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 5. 1. Burmistrz Miesciska podejmie decyzje w sprawie utrzymania badz zniesienia klauzuli
tajnosci dokumentéw i materiatow niejawnych wymienionych w protokole, o ktérym mowa w §
4 ust. 2.

2. O dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosci powiadamia sie niezwiocznie adresatéw tych
dokumentéw.

8 6. Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podjecia.
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(podpis i piecze¢ Burmistrza Miesciska)

WYKAZ

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5

Burmistrza Miesciska
z dnia 17 maja 2024r

dokumentdéw i materiatéw zawierajgcych informacje niejawne, wytworzonych i przechowywanych przez Urzad Miejski w Miescisku, ktore podlegaja
przegladowi w celu ustalenia czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U.2024 poz.632).

L.P

Nazwa dokumentu lub czego
dotyczy

Numer dokumentu
i data jego
wytworzenia lub
rejestracji

Liczba
Stron

Dotychczasowa klauzula
tajnosci

Rekomendacje co do
klauzuli tajnosci

zniesienie utrzymanie

Okreslenie terminu
zniesienia klauzuli
tajnosci (jesli
wytwadrca okreslit)

PRZEWODNICZACY KOMiISIJI
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 5
Burmistrza Miesciska
z dnia 17 maja 2024 r.

ZATWIERDZAM

(DATA, PODPIS I PIECZEC BURMISTRZA MIESCISKA)

PROTOKOL
z przegladu dokumentow i materiatow zawierajacych informacje niejawne,
wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie Miejskim w Miescisku.

Komisja w sktadzie:

1) Anna Twardowska - Przewodniczaca Komisji;
2) Dorota Urbanska - Czionek Komisji;
3) Piotr Mnichowski - Cztonek Komisji
wdniach ... dokonata przegladu wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie

Miejskim w Miescisku dokumentow i materiatdw zawierajacych informacje niejawne w celu
ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. 2024 poz.632).

Przeglad obejmowat dokumenty i materiaty niejawne za lata: 2009-2010 - teczki spraw o Nr USC
5145 z roku 2009 i USC 5145 z roku 2010, teczki aktowe spraw zakonczonych.

Komisja przektada w zataczeniu do zatwierdzenia przez Burmistrza Miesciska protokot wraz
z wykazem dokumentéw i materiatdw niejawnych z propozycjg utrzymania badz zniesienia klauzuli
tajnosci tych dokumentow.

Podpisy cztonkéw Komisji:
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