ZARZADZENIE NR 211
WOITA GMINY MIESCISKO

z dnia 13 maja 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 164 Wdéjta Gminy Miescisko z dnia 24.12.2019 r. w sprawie: ustalenie
dokumentadji przyjetych zasad /polityki/rachunkowosci w Urzedzie Gminy Miescisko

Na podstawie art. 4, art. 10, art. 21 iart. 22 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U.
22019r. poz. 351ze zm.) oraz woparciu o art. 53 ust. 1i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2 2019 r. poz. 869 ze zm.) a takze na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej {Dz. U. z 2017 r. poz 1911) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku - Opis systemu przetwarzania danych isystemu ochrony danych izbioréw przy uzyciu
komputeréw w referacie gospodarki finansowej Urzedu Gminy Miescisko wprowadza sie¢ zmiany zgodnie
z Zalacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Zobowiqzuje sie wszystkich pracownikow Urzedu Gminy do zapoznania sie ze zmianami zawartymi
w Zatgczniku do Zarzadzenia oraz do przestrzegania zasad w nich zawartych.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjedia.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Wojta Gminy Miescisko
Nr211

z dnia 13.05.2020r.

OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH, SYSTEM OCHRONY DANYCH | ZBIOROW
PRZY UZYCIU KOMPUTEROW W REFERACIE GOSPODARKI FINANSOWE!
URZEDU GMINY MIESCISKO

. Wykaz programéw

W referacie Gospodarki Finansowej Urzedu Gminy Miescisko uzywane s3 nastepujace programy stuzace do
informatycznego wspomagania rachunkowosci:

ip. Uzytkowany program/ firma Rok instalacji

1 Ksiegowosc Budzetowa Jednostki i/lub Zarzadu 1994
Firmy ZSI SIGID Sp. 2. 0.0.

2. Podatek Od Nieruchomosci Dla Oséb Fizycznych 1994
Firmy Z51 SIGID Sp. z. 0.0.

3. Podatek Od Srodkéw Transportowych 1994
Firmy ZSI SIGID Sp. z. 0.0.

4. Podatek Rolny/Leény/Nieruchomosci Dia Os6b Fizycznych 1994
Firmy Z5I SIGID Sp. z. 0.0.

5. Kadry i Ptace Urzedu 1999
Firmy ZSI SIGID Sp. z. 0.0.

6. Podatek Od Nieruchomosci Dla Os6b Prawnych 2003
Firmy ZS! SIGID Sp. z. 0.0.

7. Podatek Rolny/Lesny Dla Oséb Prawnych 2003
Firmy ZSI1 SIGID Sp. z. 0.0.

8 Besti@ - system zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego 2005

Firmy Sputnik Software
9. Platnik ZUS 2007
Firmy Prokom Software S.A.,

10. Ewidencja Srodkéw Trwalych i Wyposaienia 2009
Firmy 251 SIGID Sp. 2. 0.0.

11, PROTON system Elektronicznego Obiegu Dokumentdow 2009

Firmy Sputnik Software
12. | eCorpoNet dia Windows firmy SoftNet — przelewy elektroniczne, komunikacja 2010
z bankiem BS Gniezno O/Miescisko

13. Ewidencja i Rozliczanie Zezwoleri na Sprzedaz Alkoholu 2011
Firmy 251 SIGID Sp. z.0.0.

14. Ewidencja i Rozliczanie Innych Optat 2013
Firmy ZS! SIGID Sp. 2. 0.0.

15. Ewidencja i Rozliczanie Optat Za Gospodarowanie Odpadami 2013
Firmy ZS1 SIGID Sp. z.0.0.

16. C-SWDE program do ewidencji gruntéw, budynkéw i lokali 2016

17. GEDINFO7 i.EGiB program do ewidencji gruntéw, budynkdw i lokali 2018

18 Programy uzytkowe dla Windows 2004-2019

19. Ewidencja i Rozliczanie Podatku VAT 2017
Firmy ZSI1 SIGID Sp. z.0.0.

20. Ewidencja i Drukowanie Faktur 2017
Firmy 251 SIGID Sp. z.0.0.

21 System Finansowo-Ksiegowy FoKa Pro, System Podatki i Optaty Lokalne 2020

WyDRa — firmy Sputnik Software sp. z 0.0.
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Il. Opis przeznaczenia programéw

Szczegbtowy opis przeznaczenia wyzej wymienionych programéw znajduje sie w stosownych instrukcjach
obstugi dostarczanych przez producentow oprogramowania przy ich zakupie.

Znajduja sie one wraz ze stosownymi licencjami w tutejszym urzedzie w wersji papierowej lub elektronicznej.

W wiekszosci przypadkow instrukcje znajduja sie w menu pomocy poszczegéinych programow.

M. Zasady ochrony danych

W celu zapewnienia ochrony danych i uniemozliwienia nieautoryzowanego dostepu do nich, zastosowano
wysoka ochrone zwigzang z koniecznoscig autoryzacji przy pomocy nazwy uzytkownika oraz hasta dostepu.
Pierwsze zabezpieczenie to login i hasto dostepu do serwera domenowego, drugie to koniecznos¢ podania
nazwy uzytkownika i hasta potrzebnego do uruchomienia konkretnego programu. Na kaidym stanowisku
zainstalowany jest system ochrony antywirusowej firmy F-Secure, wygaszacz ekranu z opcjg ponownego
logowania. Wszystkie komputery w sieci LAN dodatkowo chronione s3 sprzetowym Firewall’em. Zamontowane
urzadzenie klasy UTM {(FortiGate) dodatkowo zabezpiecza systemy operacyjne i srodowiska serwerowe.
Sprzetowy Firewall poprawia bezpieczefistwo sieci komputerowej.

V. S zapewnienia Sci stosowania mow

W celu zapewnienia wiasciwego stosowania programéw zastosowano cotygodniowq lub comiesigczng manualng
indeksacje baz programoéw, codzienng zautomatyzowany archiwizacje danych na serwerze Microsoft.
Archiwizacja odbywa sie za pomocg programu Cobian Backup a pliki s3 nagrywane na serwery plikdw NAS firmy
Synology, dysk zewnetrzny WD 3.5”. Bazy S5QL archiwizowane s3 automatycznie oraz manualnie.
Zarchiwizowane bazy SQL przenoszone s na drugg partycje dysku lokalnego oraz na dyski zewnetrzne — pamiec
masowa NAS Synology.

V. Zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych

Ewidencja przebiegu przetwarzania danych rachunkowych zawarta jest w algorytmie kazdego programu
i uzalezniona jest od indywidualnych rozwigzait programistycznych i bazodanowych dostawcéw
oprogramowania rachunkowo-ksiggowego. VK
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