ZARZADZENIE NR 482
Wjta Gminy Miescisko
z dnia 30 grudnia 2021 .

w sprawie: wprowadzania ,, Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ jest
mniejsza niz 130.000,00zt. netto w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy
Miescisko”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 5 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U.z2021r., poz. 1372, 713, 506), art. 44 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305, 869, 2077), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie ,,Regulamin udzielania zamdwien publicznych ktorych wartos¢ jest mniejsza
niz 130.000,00zt. netto w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy
Miescisko.”

2. Ustala sie organizacje i nadzér udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé jest mniejsza niz
130.000,00zt. netto w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko,
w regulaminie stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 326 Wéjta Gmina Miescisko z dnia 19 stycznia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Miescisko
i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.”

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wdjt Gminy Miescisko

/-/ Przemystaw Renn



Zatgcznik
do Zarzadzenia Wdéjta Gminy Miescisko
nr 482 z dnia 30 grudnia 2021r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC JEST MNIEJSZA NIZ 130.000,00 Zt NETTO W URZEDZIE GMINY MIESCISKO
1 JEDNOSTKACH ORGANIZACYIJNYCH GMINY MIESCISKO

§ 1. Zakres regulacji

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 2019) - dalej Pzp,
o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1.

§ 2. Stowniczek
1. llekroé¢ w Regulaminie mowa o:

1) wartosci zamdéwienia — nalezy przez to rozumien catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyty
starannoscia;

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie roboét budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspélnego Stownika Zamdwien (CPV) (Dz.Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn.
zm.6)), lub obiektu budowlanego, a takie realizacje obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

4) ustugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumien oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia
albo oferte z najnizszg ceng;

6) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega
sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego;

7) zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach
organizacyjnych Gminy Miescisko



8) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumien upragniong osobe do podejmowania
czynnosci w postepowaniu;

9) zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptfatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawcy, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajagcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

10) regulaminie — nalezy przez to rozumien niniejszy regulamin udzielania zamdwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130.000,00 ztotych;

§ 3. Postanowienia ogdlne. Zasady udzielania zamoéwien.

1. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach udzielania zamdwien
publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, realizowanych przez Urzad Gminy
Miescisko i jednostki organizacyjne Gminy Miescisko.

2. Do udzielania powyzszych zamowien nalezy stosowac postanowienia niniejszego regulaminu.

3. Udzielanie zamdwien oraz wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane z zachowaniem
zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkdéw w celu uzyskania najlepszych efektéw
z danych naktadéw.

4. Zamodwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamoéwien.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy Zamawiajgcego
zapewniajgcy bezstronnosc¢ i obiektywizm.

6. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komdrek wnioskujgcych,
2) jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi - inni pracownicy jednostki w zakresie,
w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

7. Przeprowadzenie postepowania wymagajgcego udokumentowania uznaje sie za zatwierdzone po
zaakceptowaniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

8. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia jest jawne chyba, ze szczegdlne postanowienia
niniejszego Regulaminu stanowig inaczej.

9. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

10. Zaleca sie by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢ w mozliwie najszerszym
zakresie ze srodkow komunikacji elektronicznej.

11. Procedury udzielenia zamdwier publicznych obejmuja’:

1) zamowienia o wartosci mniejszej niz 20.000,00 zt netto
2) zamoéwienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 20.000,00 zt netto, ale mniejszej niz
80.000,00 zt netto,

3) zamdwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 80.000,00 zt netto i mniejszej niz 130.000,00

zt netto.

! Wartoéci przykladowe, kazda jednostka okresla wg swoich potrzeb



§ 4. Ustalenie szacowanej wartosci zamowienia

1.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia jednostka szacuje, z nalezytg starannoscia,
wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

2) czy zaplanowano srodki na realizacje planowanego wydatku,

3) czy grupa wydatkéw jest uwzgledniona w planie zamdwien?.

Podstawag ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug wyrazone w ztotych. Nie dopuszczalne jest zaokraglanie
obliczonych wartosci.

Ustalona wartos¢ szacunkowa jest wazna dla dostaw i ustug przez 3 miesigce oraz dla robot
budowanych przez 6 miesiecy od daty ustalenia.

. Szacunkowg warto$¢ zamédwienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na zamdwienia danego rodzaju w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamoéwienia,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoéwienia.

. Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz

z ich cenami rynkowymi.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub umdw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia)
z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Pzp.

Wz6r notatki z szacowania wartosci zamdwienia zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Jezeli wartos¢ oferty najkorzystniejszej przekracza wysokos$¢ srodkdéw przeznaczonych na realizacji

zamodwienia, prowadzacy postepowanie informuje o tym fakcie Skarbnika, ktéry w zaleznosci od
mozliwosci finansowych Zamawiajgcego, moze zwiekszy¢ srodki finansowe na ten cel.

10.Postepowanie o udzielenie zamodwienia przygotowuje pracownik merytoryczny Zamawiajgcego.

§ 5. Procedura udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej mniejszej niz 20.000,00 zt netto (bez
podatku od towaroéw i ustug).

1.

Do zamowien wskazanych w § 3 ust. 11 pkt 1 nie stosuje sie przepisow Pzp, przy rownoczesnym
obowigzku stosowania regut wynikajgcych z ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

2 Zastosowa¢ w przypadku posiadania planu



2.
3.

Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ analizy rynku.
Udokumentowaniem zaméwienia jest rachunek/faktura lub innym dokument ksiegowy opatrzony
pieczatka oraz podpisem osoby upowaznionej.

§ 6. Procedura udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwote
20.000,00 netto zt ale miejszej niz 80.000,00 zt netto (bez podatku od towardow i ustug).

1.

Przed udzieleniem zamdwienia nalezy dokonaé analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy,
ktéry zapewni odpowiednig jakos¢ i cene przedmiotu zamdwienia przy uwzglednieniu wszystkich
potrzeb zamawiajacego.

. Analiza rynku polega w szczegdlnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego - zebraniu ofert

(np. za posrednictwem poczty elektronicznej, faksem, pisemnie poprzez zaproszenia do sktadania
ofert lub poprzez przeglad cen na stronach internetowych) od potencjalnych wykonawcéw. W
przypadku, gdy analiza rynku polega na kierowaniu zaproszenia do okreslonych przez
Zamawiajgcego wykonawcow, do sktadnia ofert zaprasza sie wykonawcédw swiadczgcych w ramach
prowadzonej dziatalnos$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.
Zaproszenie kieruje sie do takiej liczby wykonawcéw (co najmniej dwdch), ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr
2 do niniejszego regulaminu.

Kazdorazowo nalezy sporzadzac notatke z dokonywanych czynnosci, w ktérej udokumentowany
zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do notatki nalezy dotgczy¢ oferty wykonawcow.
Notatka powinna réwniez zawierac informacje dotyczgcy szacunkowej wartosci zamoéwienia oraz
podaniem terminu (daty) i miejsca sporzadzenia notatki i przeprowadzenia szacunku. Wzdr notatki
stuzbowej z prowadzonej analizy rynku stanowi zatgcznik nr 3.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do publicznego otwarcia ofert.

Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w
ramach kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajgcy dokonuje oceny ofert z posrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

. Zamoéwienie udzielane jest wykonawcy, ktéry przedtozyt najkorzystniejszg oferte.

W przypadku gdy w prowadzonym postepowaniu nie wptyneta zadna oferta albo wszystkie ztozone
oferty zostaty odrzucone a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki.

. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki udziatu w postepowaniu (jezeli Zamawiajgcy przewiduje) i realizacji zaméwienia,
4) terminisposdb ztozenia oferty/wniosku przez wykonawce.

10.Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci: jako$é, funkcjonalnosg,
parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie oséb kierowanych do realizacji zamdwienia o ile mogg mie¢ znaczacy wptyw na
jakos¢ nabywanego swiadczenia, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdwienia,

11.Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentéw wymaganych dla danej

procedury zamodwienie jest udzielane badZ przez osoby dysponujgce witasciwymi
petnomocnictwami do zaciggania w imieniu Zamawiajacego zobowigzan z tytutu zakupu wyrobdéw



lub ustug badz notatka z analizy rynku jest kierowana w celu zatwierdzenia i realizacji zamoéwienia
do Kierownika Zamawiajgcego lub innej osoby upowaznionej do podejmowania decyzji w imieniu
Kierownika Zamawiajgcego.

12.W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej podstawg
udzielenia zamdwienia jest umowa o dzieto badZ umowa zlecenie.

13.Udokumentowaniem zamowienia jest umowa/rachunek/faktura lub inny dokument ksiegowy
opatrzona pieczatka oraz podpisem osoby upowaznionej.

14.Z przeprowadzonego postepowania spisuje sie protokot (zatgcznik nr 4), postepowanie uznaje sie
za zakonczone po podpisaniu protokotu przez Kierownika Zamawiajacego.

§ 7. Procedura udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej rowniej lub przekraczajacej 80.000,00
zt netto a mniejszej niz 130.000,00 zt netto (bez podatku od towardéw i ustug).

1. Przed udzieleniem zaméwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy,
ktory zapewni odpowiednig jakos¢ i cene przedmiotu zamowienia przy uwzglednieniu wszystkich
potrzeb zamawiajgcego

2. Analiza rynku polega w szczegdlnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego - zebraniu ofert
(np. za posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie poprzez zaproszenia do sktadania ofert)
od potencjalnych wykonawcow. W przypadku, gdy analiza rynku polega na kierowaniu
zaproszenia do okreslonych przez Zamawiajgcego wykonawcéw, do sktadnia ofert zaprasza sie
wykonawcow Swiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamodwienia. Zaproszenie kieruje sie do takiej liczby
wykonawcéw (co najmniej dwédch), ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. Rozpatrywane mogg by¢ tylko oferty, ktdre zostaty ztozone w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie:

1) w formie pisemne papierowej, w siedzibie Zamawiajgcego
2) w formie pisemnej elektronicznej opatrzone podpisem elektronicznym

4. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do publicznego otwarcia ofert.

5. Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w
ramach kryteriow oceny ofert.

6. Zamawiajacy dokonuje oceny ofert z posrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

7. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktdry przedtozyt najkorzystniejszg oferte.

8. W przypadku gdy w prowadzonym postepowaniu nie wptyneta zadna oferta albo wszystkie
ztozone oferty zostaty odrzucone a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposéb
zmienione Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdéwienia z wolnej reki.

9. Zprzeprowadzonego postepowania spisuje sie protokoét (zatgcznik nr 4).

10. W pozostatym zakresie odpowiednie zastosowanie znajdujg przepisy § 3 niniejszego Regulaminu.

§ 8. Warunki odstapienia od Regulaminu

1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie w przypadkach (po prawidtowym
oszacowaniu warto$ci zamowienia, zgodnie z ustawg Pzp):
1) Ustug arbitrazowych, pojednawczych, prawnych, notarialnych;
2) zamowien o wartosci mniejszej niz 20.000,00 zt (bez podatku od towardw i ustug).
3) zamowien zwigzanych z ograniczaniem (usuwaniem) skutkow zdarzenia losowego, awarii,
szczegolnie tych, ktére zagrazajg zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody
znacznych rozmiaréw;



4) przegladdéw gwarancyjnych i okresowych pojazdéw, maszyn i urzadzen;

5) zamdwien na ustugi w zakresie petnienia funkcji inspektora nadzoru i kierownika budowy;

6) zamowien na ustugi urbanistyczne(w zakresie projektéw decyzji o warunkach zabudowy,
decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego, miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, studiéw uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz
analiz aktualnosci studium i plandw miejscowych oraz pozostatych opracowan
urbanistycznych);

7) zamdwien na ustugi w zakresie wykonania dokumentacji projektowe;j.

8) zamodwien, ktdre z przyczyn o obiektywnym charakterze moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce, tj. dostawy wody, odprowadzanie S$ciekdw, dostawy gazu, ustugi
pocztowe, kurierskie, szkolen i ustug zwigzanych z uczestnictwem w szkoleniu, prasy
branzowej i in.

9) zamdwien na ustugi geodezyjne;

10) zamdwien na ustugi monitoringu sktadowisk, wéd powierzchniowych i podziemnych;

11) zaméwien na ustugi prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat wytapanych na terenie
Gminy Miescisko;

12) zaméwien na ustugi w zakresie szacowania wartosci nieruchomosci;

13) zamoéwien kruszywa do remontu drég;

14) zamdwien na ustugi audytu;

15) zamoéwien na ustugi z zakresu kultury;

16) zaméwien ktdrych przedmiotem jest nabycie audycji i materiatdw do audycji lub ich
opracowanie, produkcja lub koprodukcja, jezeli sg przeznaczone na potrzeby swiadczenia
audiowizualnych ustug medialnych lub radiowych ustug medialnych - udzielanych przez
dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

17) zamoéwien ktdrych przedmiotem jest zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw
audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

18) zaméwien ktdrych przedmiotem jest nabycie wtasnosci lub innych praw do istniejgcych
budynkdéw lub nieruchomosci;

19) zaméwien ktdérych przedmiotem jest sg ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedazg,
kupnem lub zbyciem papieréw wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w
rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi;

20) zamowien ktérych przedmiotem jest sg pozyczki lub kredyty, bez wzgledu na to, czy wigzg sie
one z emisjg, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papieréw wartosciowych lub innych
instrumentéw finansowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie
instrumentami finansowymi;

Przepisdw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do:
1) Osrodka Pomocy Spotecznej w Miescisku w zakresie:
a) realizacji Swiadczen niepienieznych z pomocy spotecznej, okreslonych w art. 36 pkt 2, w zw.
z art. 11 ust. 1 Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tj. Dz. U. z 2020 ., poz.
1876 ze zm.);
b) realizacji Swiadczen rodzinnych w formie rzeczowej, okreslonych w art. 17a Ustawy z dnia
28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (tj. Dz. U. z 2020r., poz. 111 ze zm.);
c) realizacji Swiadczen z funduszu alimentacyjnego w formie rzeczowej, okreslonych w art. 10
ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (tj.
Dz. U.z2020r., poz. 808 ze zm.);


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/obrot-instrumentami-finansowymi-17220859
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/obrot-instrumentami-finansowymi-17220859

d) realizacji Swiadczenia wychowawczego w formie rzeczowej lub w formie optacania ustug
okreslonych w art. 9 ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panistwa w wychowywaniu
dzieci (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 2407 ze zm.).

Zaktadu Aktywnosci Zawodowej ,Niezapominajka” w Gotaszewie w zakresie swiadczonych ustug
dotyczacych zadan wtasnych Gminy.

Na umotywowany wniosek pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia, Kierownik Jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zasad
okreslonych niniejszym Regulaminem i dokona¢ zamdéwienia po przeprowadzeniu negocjacji tylko
z jednym wykonawca.

§ 9. Zakonczenie postepowanie
Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia nastepuje z dniem:

1) zawarcia umowy z wykonawca?, ktéremu udzielono zamdwienia;

2) podjecia przez Kierownika zamawiajgcego decyzji w sprawie zamkniecia postepowania bez
wybrania ktdrejkolwiek z ofert;

3) podjecia przez Kierownika zamawiajgcego na wniosek osoby prowadzgcej postepowanie o
udzielenia zamodwienia decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamodwienia, jezeli:

a. nie ztozono zadnej oferty,

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia i Zamawiajgcy nie moze zwiekszy¢ kwoty,

c. podjecia przez Kierownika zamawiajgcego decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamdwienia bez podania przyczyny.

§ 10. Pozostate postanowienia

1. Zamawiajacy jest zobowigzany do podpisania umowy z wykonawca o wykonanie zamdwienia

publicznego. Dopuszcza sie odstgpienia od zawierania pisemnej umowy jezeli warto$¢ zamdwienia
nie przekracza kwoty 20.000 ztotych (bez podatku od towaréw i ustug).

W przypadku dostaw o wartosci do 80.000,00 ztotych netto (bez podatku od towardéw i ustug),
ktore sg realizowane ze $rodkéw witasnych Gminy, dopuszcza sie realizacje zamodwienia bez
spisywania umowy jezeli zamawiajagcy otrzyma od dostawcy dokument potwierdzajacy, ze
przedmiot zamdwienia objety jest gwarancjg i rekojmig oraz fakture potwierdzajgcg otrzymanie
przedmiotu zamdwienia.

3. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzgdzenia sprawuje Kierownik Zamawiajacego.

§ 11. Postanowienia koncowe

1.

Zamodwienia przeprowadzone niezgodnie z niniejszym Regulaminem nie beda finansowane przez

Zamawiajgcego.

. Zamoéwienia przeprowadzone niezgodnie z Regulaminem mogg by¢ podstawg odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej i materialnej pracownika, przewidzianej zgodnie z wtasciwymi przepisami.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3 Jezeli przewidziano zawarcie umowy



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Notatka z dnia........ceeevevennn 1.

z czynnosci szacowania wartosci zamodwienia

dO ZAMOWIENIA NA M . e e st e e e s s e e e s e sbeeeeeenane "
(nazwa nadana zaméwieniu)
1. Rodzaj zaméwienia: ustugi, dostawy, roboty budowlane (niepotrzebne skreslic).
2. Wartos¢
- zamowienia zostata ustalona na kwote ......ccccccvvveveivciiieennnns zt netto,
*  uzupetniajgcych zostata ustalona na kwote .................... zt netto, (jezeli dotyczy)
*  prawo opcji zostata ustalona na kwote ........ccccceeeecuneennns zt netto, (jezeli dotyczy)
- jest to zamdwienie udzielane w czesciach, a warto$¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia
zostata ustalona na kwote:
(0721 o R z,
(0721 o AT z,
3. Kwota zarezerwowana na realizacje zaméwienia: .................... zt netto, ...ccceeeennneeen. zt brutto.
4. Stawka podatku VAT WynOSi ......ccceeeuverne %
5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .................... r. na podstawie (wskazac
podstawe ustalenia wartosci ZAMOWIENIA Z §4 .......ueueeveeeeeeeece e
6. Sposoéb obliczenia szacunkowej wartosci (np. srednia arytmetyczna):
7. Osoba/y dokonujgce oszacowania wartosci zamodwienia:

1) oot e e ee e et e e e s e

O~

(podpis osoby zatwierdzajgcej czynnos

oszacowania wartosci zamdwienia)



Zataczniki:
Dokumentacja Zrédtowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartoéci zaméwienia®*:

1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp..

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).
3) oferty wykonawcow, notatki z rozmow telefonicznych.

4) inne.

4 Przykladowa dokumentacja, wskaza¢ odpowiednia



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. ZamaWiajaCy ceeeeeeceeeeeeiiieeeeeiee e eeree e e eeee e e e 0 zaprasza do udziatu w postepowaniu
N s "

2. Przedmiot zamowienia.
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA........cceeueieeveveieeereeee et ettt e
4. OKIeS GWATaNCH® .ocvveieeieeeeteeeceee ettt ettt a et et ettt s et sa s
5. Miejsce i termin ztoZenia oferty......ccovccceiieinicececece e
6. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujgce kryteria oceny ofert’:

1) Cena-waga ............. %,

2) e -Waga e %,

8. Wykaz os$wiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w
POSTEPOWEANIUS ..ottt st s s et sttt sts s s s st st ses st tssnas

9. Termin otWarcia Ofert.......cccvivirieceee e s e
10. Warunki ptatnosSCi.....ccuciece ettt st e e r et st sbe s
11. Osoba upowazniona do kontaktu z WykONaweCami.........ccceeeeerecerierereeecesieeneee e

12. Sposdb przygotowania oferty’®: oferte nalezy sporzadzié w formie pisemnej/elektronicznej - w

jezyku polskim/ oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej na adres .................... / oferte mozna
ztozy¢ jako skan podpisanych dokumentéw na adres poczty elektronicznej: .................... /oferte
mozna ztozy¢ jako korespondencje mailowg na adres: .................... / oferte nalezy ztozyé poprzez
system zakupowy udostepniony przez Zamawiajacego pod adresem .................... .

13. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, ktorzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow ofert.

14. W zatgczeniu do zaproszenia Przesytamy™l..... i sre e sseesreeseesreensssreenns

5 Wskazany w dniach, tygodniach, miesigcach itp. w uzasadnionych przypadkach poprzez wskazanie konkretnej daty

6 Jesli jest wymagany.

7 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprocz ceny mozna stosowaé kryteria dotyczace whasciwosci kupowanego $wiadczenia.
8 Jezeli Zamawiajacy przewiduje

® Jezeli Zamawiajacy przewiduje

1% Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.

1 Wymieni¢ zataczniki przekazywane wykonawcom np. formularz oferty.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Notatka dotyczaca zamoéwienia, ktorego udzielenie wytgczone jest z obowigzku stosowania ustawy
211.09.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 2019) - dalej Pzp.

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Data oszacowania warto$ci ZamoOWIENIA: c....cevveeveeviiiviieeeeeeeeeinnnn,

3. Zamdwienia udziela sie wykonawcy'?:

4. Podstawa prawna udzielenia zamodwienia:

Zamodwienia udziela sie na podstawie (§ 5 lub § 6 albo § 7 Regulaminu)

5. Zataczniki:

(Data, miejsce i podpis osoby sporzadzajacej notatke)

Zatwierdzam do realizacji:

(Data, miejsce i podpis osoby zatwierdzajacej)

12 Wskaza¢ Wykonawce, wraz z uzasadnieniem wyboru w odniesieniu do wybranych kryteriow



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

PROTOKOL
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej od 20.000,00 zt do
130.000,00 zt (bez podatku VAT)
1. Opis przedmiotu zamodwienia:

(dostawa, ustuga, robota budowlana)

2. Planowany termin FEAIIZACHI: «.uceciierierieristeceereee sttt st et eebesteste st st e bes et esaetaetesseseasestesteseesnnsseneeres
3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ( PLN NETEO ) cocccveeeeveicrieeee ettt st st ev st et ee st ns v s s
4. Podstawa ustalenia SZaCunKOWE] WartOSCi.......cvueeeiriirineieiee e sttt erest s e se e s bre e e s s sabeee e e ssaseeeeesnns
5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wyrazona w Euro zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia ............. (1 Euro = ............... PLN)

6. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ( PLN BIULTO): ...ccoceicieiece ettt st ettt eae e
7. Osoba ustalajgca szacunkowg Warto$€ ZamOWIENTA ....c.ecveeeeeieiceie sttt et sr e eae s
8. Data ustalenia SZaCUNKOWE] WAITOSCI: ....ccuciriirieiececeeecte e ecitee e e ecttee e e e ectte e e e e ebteeeesesabteeeesnbaeeeseeenteneassanees
. Rejestr wykonawcéw, ktorych zaproszono do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

(o]

(data podpis osoby merytorycznej)

11. Podpisy osdb przeprowadzajgcych postepowanie:

(data, podpis) (data, podpis) (data, podpis)

Zatwierdzam wybor wykonawcy

MIESCISKO, ANIA eeeviieeieieeeeeee et et

(osoba upowazniona, data, podpis, piecze¢ imienna)



