ZARZADZENIE NR 704
WOITA GMINY MIESCISKO

z dnia 6 lipca 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy Miescisko

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(DZ.U. z 2023 r. poz. 40) zarzadza sig, co nastepuje:

8§ 1. W zataczniku do Zarzadzenia nr 502 Wojta Gminy Miescisko z dnia 1 lutego

2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miescisko
zmienionego Zarzadzeniem nr 619 Wéjta Gminy Miescisko z dnia 28 pazdziernika

2022 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 7 otrzymuje brzmienie:

»8 7. Strukture Urzedu Gminy stanowiq:

1) Kierownictwo Urzedu Gminy, w sktad ktérego wchodza:

a) Wéjt Gminy,

b) Zastepca Wéjta Gminy,

c) Sekretarz Gminy, ktéry sprawuje jednoczesnie funkcje Kierownika Referatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich,

d) Skarbnik Gminy, ktéry sprawuje jednoczesnie funkcje Kierownika Referatu
Gospodarki Finansowej,

e) Kierownicy Referatéw;

2) Referaty Urzedu oraz stanowisko pracy:

a) Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich:

- Sekretarz Gminy, ktory sprawuje jednoczesnie funkcje Kierownika Referatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich,

stanowisko ds.
stanowisko ds.
stanowisko ds.
stanowisko ds.
stanowisko ds.
stanowisko ds.
stanowisko ds.
stanowisko ds.

sprzataczka,

promocji i kultury,

obstugi Organéw Gminy,
obywatelskich,
informatycznych,
pracowniczych,

o$wiaty i kultury fizycznej,
bezpieczenstwa publicznego,

obstugi sekretariatu,

b) Referat Gospodarki Finansowej:
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- Skarbnik Gminy, ktory sprawuje jednoczesnie funkcje Kierownika Referatu
Gospodarki Finansowej,

- stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej,

- stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej,

- stanowisko ds. sprawozdawczosci i rozliczen,

- stanowisko ds. egzekucji podatkéw i optat,

- stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych,
- stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej,

- stanowisko ds. wynagrodzen,

c) Referat Inwestycji i Infrastruktury:

Kierownik Referatu,

stanowisko ds. zasobéw komunalnych,

stanowisko ds. mieszkaniowych zasobéw komunalnych,

stanowisko ds. gospodarki przestrzennej,

stanowisko ds. drdg, transportu i gospodarki wodno-sciekowej,

stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych i infrastruktury,

stanowisko ds. inwestycji,

konserwator,
d) Referat Ochrony Srodowiska:
- Kierownik Referatu,
- stanowisko ds. ochrony $Srodowiska i rolnictwa,
- stanowisko ds. gospodarki odpadami,
- konserwator,
e) Urzad Stanu Cywilnego:
- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
- Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
f) Radca Prawny,
g) Inspektor Ochrony Danych,
h) Administrator Systemu,
i) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
j) Stanowisko ds. Ewidencjonowania Dokumentacji Niejawnej,
k) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego,
[) Audytor wewnetrzny,

m) Koordynator ds. Dostepnosci”.;".
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§ 2. Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miescisko otrzymuje
brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

8§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Miescisko.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwéch tygodni od dnia podania go do
wiadomosci pracownikdéw z moca obowigzujaca od 1 lipca 2023 r.

Wéjt Gminy Miescisko

Przemystaw Renn
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Wojt Gminy Miescisko

Dyrektor Szkoty
Podstawowej
im. Stefana Czarnieckiego
w Miescisku

Stanu Cywilnego ]

Sekretarz Gminy/ Klerlo mé;;?ﬁratu Kierownik Referatu
[Zastepea Wojta Infrastruktury Ochrony Srodowiska
[ [ |
I I I I
Referat Gospodarki Referat Organizacyjny Referat Inwestycji Referat Ochrony Urzgd
Finansowej i Spraw Obywatelskich i Infrastruktury Srodowiska
Stanowisko ds. Stanowisko ds. Promocji Stanowisko ds. Zasobow Stanowisko . .
Ksiggowosci Budzetowej i Kultury Komunalnych ds. Ochrony Srodowiska Kierownik USC
; i Rolnictwa
Stanowisko ds Stanowisko ds. i itarIowwk}(l)gs. y Zastgpca
. L L . i 4 i ieszkaniowych Zasobow ; :
Ksiegowosci Budzetowej Obstugi Organow Gminy Komunalnych Stanowisko Kierownika USC

Stanowisko ds.
Sprawozdawczosci
i Rozliczen

Stanowisko ds.
Obywatelskich

Dyrektor Gminnej
Biblioteki Publicznej
im. Czestawa
Chruszczewskiego
w Miescisku

Stanowisko ds. Egzekucji
Podatkow i Optat

Stanowisko ds.
Informatycznych

Stanowisko ds.
Gospodarki Przestrzennej

ds. Gospodarki Odpadami

Dyrektor Przedszkola
,.Lesne Ludki”
w Miescisku

Konserwator

Stanowisko ds. Wymiaru
Podatkéw i Optat Lokalnych

Stanowisko ds.
Pracowniczych

Stanowisko ds. Drog,
Transportu i Gospodarki
Wodno-Sciekowej

Stanowisko ds.
Ksiegowosci Podatkowej

Stanowisko ds. O$wiaty
i Kultury Fizycznej

Stanowisko ds.
Wynagrodzen

Stanowisko ds.
Bezpieczenstwa
Publicznego

Stanowisko ds.
Pozyskiwania Funduszy
Zewngtrznych
i Infrastruktury

Stanowisko
ds. Inwestycji

Radca Prawny

Koordynator
ds. dostgpnosci

Administrator -
Systemu

Kierownik Osrodka
Pomocy Spotecznej
w Miescisku

Petnomocnik ds.

Kierownik Zaktadu
Aktywnosci Zawodowej
w Golaszewie

Ochrony Informacji
Niejawnych

Dyrektor Centrum
Ustug Wspolnych
w Miescisku

Stanowisko ds.
Ewidencjonowania

Dokumentacji
Stanowisko ds. Obstugi Inspektor Niejawnej
Sekretariatu Konserwator Ochrony Danych
Osobowych
Sprzataczka w Inspektor
Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego
Audytor wewnetrzny
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