Zarzadzenie Nr 21/2013
Wajta Gminy Miescisko
z dnia 18 marca 2013r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
szacunkowej do 14 000 euro bez podatku VAT w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach

organizacyjnych Gminy Mies$cisko.”

Na podstawie:

1. art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
2009, nr 157, poz. 1240, z péin. zmianami),

2. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U.
2010, nr 113, poz. 759, z pdzn. zmianami).

3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. 2011, nr 282, poz. 1650, z pdzn. zmianami),

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 14.000 euro bez podatku VAT w Urzedzie
Gminy Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2013 roku.



Zatacznik nr 1
do Zarzgdzenia Wdéjta Gminy Miescisko

nr21/2013 z dnia 18 marca 2013 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej

b)

a)

b)

d)

réwnowartosci kwoty 14 000 euro w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach

organizacyjnych Gminy Miescisko.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Regulamin okresla wewnetrzng organizacje:
przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawach o udzielenie
zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci
lub czesci ze sSrodkéw publicznych.
Zasad udzielania zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej do 14.000 euro.
Regulamin stosuje sie do zamodwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa
okreslona na podstawie od art. 32 do art. 35 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 niniejszej ustawy.
Postanowienia niniejszego regulaminu wynikajg z:
Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. 2009, nr 157,
poz. 1240, ze zmianami) w szczegdlnosci art. 44 ust. 3 niniejszej ustawy,
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2010, nr 113,
poz. 759 ze zmianami),
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. 2011, nr 282, poz. 1650 ze zmianami),
Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 168, ze zmianami).

§2.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:



b)

c)

d)

g)

cenie - nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. 2001, nr 97, poz. 1050 ze zmianami);

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé osobe lub organ, uprawniony
na podstawie innych regulacji do stosowania niniejszego regulaminu;
najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy stosunek ceny i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia, lub oferte z najnizszg ceng. W przypadku zamdwien publicznych w
zakresie dziatalnosci twdrczej lub naukowej, najkorzystniejszg ofertg jest ta, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych sie do
przedmiotu zamdwienia;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robdét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2c ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. 2010,
nr 113, poz. 759 ze zmianami) lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajgcego;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych
na podstawie art. 2a lub art. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. 2010, nr 113, poz. 759 ze zmianami);

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia
publicznego;

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miescisko lub jednostke
organizacyjng Gminy Miescisko;

wartosci zamowienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta

starannoscig;



h) zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcy, ktdrych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

i) regulaminie —nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

j)  PZP - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. 2010, nr 113, poz. 759 ze zmianami)

k) pracownik merytoryczny — pracownik zatrudniony na podstawie umowy o prace w
Urzedzie Gminy Miescisko Ilub jednostce organizacyjnej Gminy Miescisko

odpowiedzialny za rzeczowq realizacje przedmiotowego zamodwienia.

§3.
1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przygotowuje pracownik merytoryczny.
2. Pracownik merytoryczny, starannie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i
regulaminem rozeznaje, przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji.

§4.
1. Przeprowadzenie postepowania uznaje sie za zatwierdzone po zaakceptowaniu przez
Kierownika Zamawiajgcego.
2. Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w Referacie

realizujgcym zamoéwienie lub na samodzielnym stanowisku.

§5.

Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sg w uktadzie:

1. zamdwienia o wartosci ponizej 5.000 ztotych;
2. zamodwienia o wartosci od 5.000 do 20.000 ztotych;
3. zamodwienia o wartosci powyzej 20.000 ztotych i ponizej 14.000 euro.

§6.
Zamdwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 5.000,00 zt bez podatku VAT.

1. Zamodwienie nie wymagana dokumentowania rozpoznania rynku.
2. Zamowienie wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego na zafgczniku nr 2 do

niniejszego regulaminu. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamdwienia jest



prawidtowo opisana faktura VAT, rachunek Ilub inny dokument ksiegowy, bez

koniecznosci zawierania umowy.

§7.

Zamdwienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 5.000,00 zt do 20.000,00 zt bez

podatku VAT.

1. Zamowienie wymaga udokumentowania rozeznania rynku, ktdre przeprowadza sie
pocztg elektroniczng (e-mail), telefonicznie, faksem, pisemnie lub przez przeglad cen
na stronach internetowych.

2. Udokumentowania nalezy dokonac poprzez otrzymane odpowiedzi pisemne, spisanie
notatki stuzbowej lub wydruki z poczty elektronicznej, faksu badz przeglagdu cen na

stronach internetowych.

§8.
Zaméwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 20.000,00 zt do 14.000,00 euro bez
podatku VAT.

1. Zamowienie wymaga rozpoznania rynku w sposéb wyszczegdlniony w § 7 pkt 1 i
zaproszenie do ztozenia ofert, wystane co najmniej do 3 wykonawcéw Swiadczgcych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia.

2. Zaproszenie nalezy opublikowaé w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Miescisko lub jednostki organizacyjnej Gminy Miescisko.

3. Oferty wykonawcéw z punktu 1 przyjmuje sie wytgcznie na pisSmie pod rygorem
niewaznosci za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail), faksem, pisemnie w
siedzibie zamawiajgcego, w formie wydruku ze strony internetowe;.

4. Zamoéwienie udzielane jest wykonawcy, ktéry przedtozyt najkorzystniejszg oferte.

5. W postepowaniu musi zosta¢ ztozona przynajmniej 1 oferta.

6. Postepowanie musi zosta¢ potwierdzone pisemnie przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia oraz zatwierdzone pisemnie przez
Kierownika zamawiajgcego. Pisemnego potwierdzenia oraz zatwierdzenia nalezy

dokonac na wniosku, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§9.



Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamdéwien wyszczegdlnionych w § 7 i 8 jest

wytgcznie pisemna umowa z wykonawca.

§ 10.
W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach wynikajgcych z nagtych, nie mozliwych do
przewidzenia okolicznosci, noszgcych miano sity wyzszej, zamdwienie moze zosta¢ udzielone
wykonawcy, ktdrego warunki zostang zaakceptowane przez Kierownika zamawiajgcego

pisemnie na zatgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

§11
Udzielenie zamdwienia publicznego nalezy ewidencjonowaé w rejestrze zamowien
publicznych o wartosci do 14.000 euro, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.
Postanowienia koncowe

Nadzdr nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia sprawuje Kierownik Zamawiajgcego.



Zalacznik nr 1

do regulaminu udzelania zamoéwien publicznych

o wartosci szacunkowej niepr zekr aczaj acej

réwnowartosci kwoty 14 000 eurow Ur zedzie Gminy Miescisko
i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.

WNIOSEK

0 udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej od 20.000 zotych do 14.000 euro (bez
podatku VAT)
1. Opisprzedmictu zamoéwienia:

( dostawa, ustuga, robota budowlana )
2. Planowany termin r@aliZac] T .......ov it e e e e et e e et e e e e e e e e e
3. Szacunkowa wartosé zamowienia ( PLN NEEO) ...t e e e e e e
4. Podstawa ustalenia SZaCuNKOWE] WartOSCI .........cuuie it et et e et e e e e e
5. Szacunkowa warto§é zamoOwienia wyrazona w Euro zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow zdnia 16.12.2011 (L EUro=4,0196 PLIN) .....coiiriiiie e e e e e e e e e et e e
6. Szacunkowa warto§é zamowienia ( PLN Brutto ) ... ...oouir i e e e e e
7. Osoba ustalajaca szacunkowa Warto§¢ ZaMOWIBNIA. .. .......uuvunuinii et s e e e
8. Data ustalenia SZaCunNKOWE] WArtOSCI ... . ....oeiinie ittt e e et e et e

9. Rejestr wykonawcow, ktorych zapr oszono do udziatu w postepowaniu o udziel enie zamdwieni a:

( data podpis osoby merytorycznej )
11. Opinia pracownika prowadzacego sprawy zamoéwien publicznych:
Procedura wyboru wykonawcy przedmiotu zamowienia zostata przeprowadzona zgodnie / niezgodnie z
Regulaminem udzielania zaméwiea publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczgace réwnowartosci

kwoty 14 000 Euro w Urzgdzie Gminy Miescisko

Zatwierdzam wybor wykonawcy

(Osoba upowazniona, data, podpis, pieczec imienna)



Zalacznik nr 2

do regulaminu udzelania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej niepr zekr aczaj acej

réwnowartosci kwoty 14 000 eurow Ur zedzie Gminy Miescisko
i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.

Ak ceptacja zamowienia publicznego o wartosci do 14.000 euro.

W oparciu 86 pkt 2 / §10* Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro, stanowiacego zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Miescisko nr 21/2013 z dnia 18 marca 2013 r.

Akceptuje

dokonanie zamoOwienia p.n.

(akceptacja Kierownika Zamawiajacego)

(podpis pracownika merytorycznego)

* Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3
do regulaminu udzelania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej niepr zekr aczaj acej

réwnowartosci kwoty 14 000 eurow Ur zedzie Gminy Miescisko
i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI DO 14.000 EURO

Rejestr zamowien publicznych zwolnionych ze stosowania przepisbw Pzp

Prowadzony Przez .........cceeeeeeeneeveeunninnnns

(1= R rok
Nazwa
Kwota
Wartos¢ wykonawcy,
] o i brutto ]
Lp. Nazwa przedmiotu zamdwienia szacunkowa ktoremu ] Uwagi
) udziel onego
netto udzielono L
o zambwienia
zambwienia
1 2 3 4 5 6




