Urzad Gminy Miescisko
Plac Powstancow Wlkp. 13
62-290 Miescisko
tel.061 4298026 fax. 061 4278088
www.miescisko.nowoczesnagmina.pl
e-mail: ug@miescisko.nowoczesnagmina.pl

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

na:

sSwiadczenie ustug cateringowych dla szkoty
podstawowej, gimnazjum i przedszkola w Miescisku
w 2015 roku

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) 55.52.00.00-1,
55.32.00.00-9.

Instrukcje dla oferenta
SIZW wraz z zatacznikami dostepna jest na stronie http://miescisko.bip.net.pl/?c=402

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 207.000,00 euro

Wéjt Gminy Miescisko

[zatwierdzit/
Miescisko, dnia 04 listopada 2014 r.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

l. Przedmiot zamowienia.

Swiadczenie ustug cateringowych dla szkoty podstawowe;j,
gimnazjum i przedszkola w Miescisku w 2015 roku

1. Zamawiajacy.

Nazwa zamawiajacego: Gmina Miescisko

Ulica: Plac Powstancow Wielkopolskich 13

Kod pocztowy: 62-290 Miescisko

Strona internetowa: http://www.miescisko.nowoczesnagmina.pl
Adres e mail: ug@miescisko.nowoczesnagmina.pl

Tel: 61-42-98-010

Faks: 61-42-78-088

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7.30 — 15.30

Informacje dotyczace zamowien publicznych umieszczone sg na stronie internetowej
www.miescisko.bip.net.pl, tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego, w Biuletynie Zamowien
Publicznych na stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych.

lll.  Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego z zastosowaniem przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r, poz. 907 ze zmianami)

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej progow okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Prawa zamowien
publicznych.

3. Podstawg prawng opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia jest:

a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r.
p0z.907 ze zmianami)

b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzaju
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz. U.z 2013 r., poz. 231).

C) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kursu ztotego
w stosunku do Euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zamowien publicznych (Dz. U.
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2013 r., p0z.1692).

d) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t. j. Dz. U. z 2003
r., Nr 153, poz.1503, ze zmianami).

e) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu
ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. 2010 nr 12 poz. 68)

IV. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest: §wiadczenie ustug cateringowych dla:

- Szkoty Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Miescisku,

- Gimnazjum im. Powstancéw Wielkopolskich w Miescisku,

- Przedszkola ,,Lesne Ludki” w MieScisku.
W zakres ustug bedacych przedmiotem zamowienia wchodzi: przygotowanie, dostarczenie i
podanie positkow.

2. Szczegdtowy zakres przedmiotu zamoéwienia okreslony zostat w formularzu cenowym,
stanowigcym zalgcznik nr 7 do SIWZ, opracowanym z osobna dla kazdej z jednostek, ktorej
zamoOwienie dotyczy.

3. W cenie positku nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia, m.in.:
koszty zakupu produktow, przygotowania positkéw, dostarczania positkow, podania positkow,
zebrania 1 utylizacji odpadow.

4. Wykonawca bedzie dostarczal positki w termosach gwarantujgcych utrzymanie odpowiedniej
temperatury oraz jakosci przewozonych potraw.

5. Wykonawca bedzie dostarczal i podawatl positki w poszczegolnych dniach zywienia zgodnie z
jadtospisem, w godzinach wyszczegolnionych w pkt 1V.13.1.

6. Jadlospis, zatgczony do oferty ulegaé¢ bedzie cyklicznemu powtarzaniu.

7. Positki musza posiada¢ gramatur¢ oraz normy na sktadniki pokarmowe zgodnie z Instytutem
Zywnosci i Zywienia.

8. Positki nalezy wydac:

- w szkole podstawowej i gimnazjum w dopuszczonych do tego celu pojemnikach jednorazowego
uzytku ,

- w przedszkolu na talerzach ze sztu¢cami wielokrotnego uzytku, udostgpnionych Wykonawcy
przez Zamawiajacego.

9. Wydawanie positkéw uczniom i przedszkolakom nastgpowaé bedzie we wskazanym przez
dyrektora jednostki pomieszczeniu.

10.  Po spozyciu positkéw Wykonawca niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w dniu podania,
usunie z budynkoéw szkot i przedszkola wszelkie odpady pokonsumpcyjne i zlozy je w
przystosowanych do tego pojemnikach, zachowujac przypisy ustawy o odpadach z dnia
14.12.2012r (Dz. U. z 2013 r. poz. 21 ze zmianami) oraz ustawy z dnia 13.09.1996r o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2012 r. poz. 1391 ze zmianami). Koszty
zagospodarowania odpadow pokrywa Wykonawca. W przypadku trudnosci w wyliczeniu

4



kosztow zagospodarowania odpaddéw prosimy o skontaktowanie si¢ z dyrektorami szkot i
przedszkola, ktorzy udzielg stosownych informacji.

11. Dzienne zapotrzebowanie na positki przedstawia si¢ nast¢pujaco:
a) dla Szkoty Podstawowej w Miescisku 62 obiady
b) dla Gimnazjum w Mie$cisku 21 obiadow

¢) dlaPrzedszkola ,,Lesne Ludki” w Miescisku:
- 33 $niadania
- 58 obiadow
- 48 podwieczorkow
Lacznie w 2015 roku nalezy dostarczy¢ okoto:
a) do Szkoty Podstawowej w Miescisku obiadow 62 obiadow x 184 dni = 11 408
b) do Gimnazjum w Miescisku 21 obiadow x 184 = 3 864
c) do Przedszkola ,,Lesne Ludki” w Miescisku
- $niadan 33 x 184 dni =6 072
- obiadoéw 58 x 184 dni =10 672
- podwieczorkow 48 x 184 dni = 8 832
Zamawiajacy zastrzega, ze liczba positkéw moze ulec niewielkiej zmianie.

12. Zamawiajacy w piagtek kazdego tygodnia poinformuje Wykonawcg o ilosci dostarczanych
positkdbw na kolejny tydzien, a w przypadku naglych zmian (np. niecobecno$ci ucznia
spowodowanej chorobg) z jednodniowym wyprzedzeniem.

Wykonawca nie moze mie¢ w stosunku do Zamawiajacego zadnych roszczen z powodu realizacji

umowy w mniejszym zakresie.

13. Wszystkie positki powinny by¢ przygotowane zgodnie z obowigzujacymi normami i
przepisami prawa:

a) Wykonawca bedzie przygotowywat positki zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2010 roku nr 136, poz. 914 ze zmianami)
i przepisami wykonawczymi do tej ustawy

b) Wykonawca bedzie bezwzglednie przestrzegal norm na sktadniki pokarmowe i produkty
spozywcze okre§lone przez Instytut Zywienia i Zywnosci. Positki majg by¢ przygotowane
zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia dzieci 1 mtodziezy.

c) Wykonawca bedzie przygotowywatl positki w obiektach lub obiekcie, dla ktorego posiada
decyzje Inspektora Sanitarnego o dopuszczeniu obiektu do przygotowywania positkow dla
potrzeb zbiorowego zywienia.

d) Dostarczane positki bedg przygotowywane przez personel z waznymi badaniami sanitarno —
epidemiologicznymi

e) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkow o najwyzszym standardzie, na
bazie produktoéw najwyzszej jakosci i bezpieczenstwem zgodnie z normami HACCP.
Obowigzkiem Wykonawcy jest przechowywanie probek pokarmowych ze wszystkich
przygotowanych i dostarczanych positkow, kazdego dnia przez okres 72 godzin z
oznaczeniem daty, godziny, zawartosci probki pokarmowej, z podpisem osoby
odpowiedzialnej za pobieranie probek.

Za dokumentacj¢ z zakresu dobrej praktyki higienicznej 1 elementy HACCP dostosowane do
warunkdéw cateringowych odpowiada Wykonawca.

f) Temperatura positku winna miesci¢ si¢ w granicach 60° - 75° C — w czasie jego podawania.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo biezacej kontroli w zakresie przestrzegania przez
Wykonawce przepisow dotyczacych technologii produkeji 1 jakosci wykonywanych ustug.

h) Transport przedmiotu zaméwienia realizowany bedzie pojazdami bedacymi w dyspozycji
Wykonawcy

1) Transport przedmiotu zaméwienia realizowany bgdzie zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
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)

K)

)

dotyczacymi zywnosci,

Positki  przewozone beda w pojemnikach transportowych zapewniajacych wilasciwag
ochron¢ 1 temperatur¢ oraz jako$¢ przewozonych potraw, $rodkami transportu
przystosowanymi do przewozu zywnosci.

Jezeli Wykonawca korzysta¢ bedzie z transportu nie bedacego jego wilasnoscig do oferty
nalezy dolaczy¢ os$wiadczenie wiasciciela $rodka transportu o jego udostgpnieniu
Wykonawcy. W przypadku wyboru ztozonej przez niego oferty przed podpisaniem umowy
na realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ umowe z
wlascicielem $rodka transportowego dotyczaca wynajmul.

Wykonawca jest zobowigzany do terminowego wydawania positkow w okresie:

od 5 stycznia 2015 do dnia 22.12.2015 w dni nauki szkolnej — w Szkole Podstawowej w Miescisku,
Gimnazjum w Miescisku, Przedszkolu ,,Lesne Ludki” w Miescisku

oodziny wydawania posilkow :

$niadanie w przedszkolu 8:30
obiad w przedszkolu 11:30
podwieczorek w przedszkolu 13:30
obiad w Szkole Podstawowej w Miescisku 11:401i 12:35
obiad w Gimnazjum w Mies$cisku 12:40
V. Oferty czesciowe i wariantowe.

Zamawiajacy dzieli zamowienie na dwie czgsci:
A. Positki dla Przedszkola

B.

Positki dla Szkoty Podstawowej i Gimnazjum

Dopuszcza si¢ sktadanie ofert czeSciowych zawierajacych przynajmniej jedng z w/w czesci (A, B).

VI.

Zamoéwienia uzupetniajgce.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych- do 10 % catosci zamdwienia.

VII.

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamoéwienia podwykonawcy.

Zlecenie robo6t podwykonawcom.

2. Zamawiajacy uznaje dostawe oraz podawanie positkow za kluczowsg czes¢ zamodwienia |
zastrzega jej wykonanie osobiscie przez Wykonawce.

3. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcy.

4. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy realizacje czgsci zamodwienia,
zobowigzany jest do podania nazw firm podwykonawcow, na ktorych zasoby wykonawca powotuje
si¢ na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w
postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1.

VIll. Zwrot kosztéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

IX.

Termin realizacji zamoéwienia.

Termin rozpoczecia $wiadczenia ustugi: 05.01.2015
Termin zakonczenia $wiadczenia ustugi: 22.12.2015



Rozliczenia finansowe z wykonawca bgda odbywaty si¢ w miesi¢cznych okresach rozliczeniowych
na podstawie faktury VAT, w ciggu 14 dni od daty otrzymania faktury. Do faktury nalezy dotaczy¢
zestawienie dostarczonych positkdbw w okresie rozliczeniowym, ktory obejmuje faktura. Faktury
nalezy wystawi¢ oddzielnie dla kazdej jednostki objetej zamowieniem.

X.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow.

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okre$lonej przedmiotem
zamoOwienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien oraz
udokumentuja to poprzez ztozenie o§wiadczenia

Warunek zostanie spetniony jezeli wykonawca dostarczy aktualny odpis z wltasciwego rejestru lub
aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajq wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionych
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu sktadania ofert.

b) posiadajg niezbedna wiedzg i doswiadczenie niezbedng do wykonywania zamowienia

Warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca udokumentuje, ze wykonat w ciggu ostatnich 3 lat
przynajmniej jedng ustuge cateringowq w zakresie objetym przedmiotem zamowienia dla szkof,
przedszkoli lub innych instytucji prowadzgcych Zywienie zbiorowe o wartosci nie mniejszej niz
80.000 zt

c) dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia

Warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca udokumentuje, ze dysponuje lub bedzie dysponowac
osobami posiadajgcymi kwalifikacje do przygotowywania positkow, pomieszczeniem dopuszczonym
przez stuzby sanitarne do przygotowania positkow oraz sprzetem samochodowym (w ilosci
przynajmniej 2 sztuk), umozliwiajgcym terminowy dowdz positkow z miejsca przygotowania do
miejsc odbioru, poprzez zalgczenie do oferty wykazu osob, pomieszczenia i sprzetu samochodowego
przeznaczonego do realizacji zamowienia wg zatqcznika nr 5 do SIWZ

d) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

Warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca przedstawi dokument bankowy potwierdzajgcy
zdolnos¢ kredytowq lub posiadane srodki W wysokosci minimum 30.000 zi. oraz przedstawi
optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci

e) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowien,

Warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca zloZy oswiadczenie o spelnianiu warunkow
okreslonych w art. 24 Pzp., zalgcznik nr 2 do SIWZ

f) ztoza formularz ofertowy wraz z wymaganymi dokumentami, o§wiadczeniami, zatacznikami
oraz zaswiadczeniami wymaganymi trescig SIWZ

g) spetniaja okre$lone ustawg Prawo zamoéwien publicznych oraz niniejsza specyfikacja
wymagania

Warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca ztoZy oswiadczenie, ze zapoznat sie z specyfikacjq
istotnych warunkow zamowienia, projektem umowy i nie wnosi do nich uwag.

2. Ocena spetnienia wyzej opisanych warunkow udziatu w postgpowaniu dokonywana bedzie
w oparciu o dokumenty okre$lone w pkt X1 niniejszej specyfikacji.

3. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie¢ WykonawcoHw niespetniajacych
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wymogow okre§lonych przepisami art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamdwien publicznych.

4, Oferta wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

a) jest niezgodna z ustawg Prawo zamdwien publicznych,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp,

C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

e) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

9) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omyiki o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt.3 Pzp.

h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

6. O wykluczeniu z postgpowania oraz o odrzuceniu oferty Wykonawcy zostang zawiadomieni

niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawiera¢ bedzie
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Xl.  Informacje o oswiadczeniach i dokumentach.

1. Na oferte sktadajg si¢ nastgpujace dokumenty i zatgczniki:

a) Wypehiony i1 podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — zalacznik nr 1.
Wymagana forma dokumentu- oryginat

b) Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu o zamowienie publiczne z
art. 22 ust.1 i art. 24 ust. 1 i 2 Pzp z wykorzystaniem wzoru - zalacznik nr 2.

Wymagana forma dokumentu- oryginat.
C) Parafowany przez Wykonawce Wzor umowy z wykorzystaniem zalgcznika 3.
Wymagana forma dokumentu- oryginat.
d) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionych nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu sktadania ofert.
Wymagana forma dokumentu- oryginaf lub kopia poswiadczona ,,za zgodnosé z
oryginalem” przez Wykonawce.

e) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wiasciwego
oddziatu Zakladu Ubezpieczen spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i1 spoteczne, lub zaswiadczenie, Zze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu. Niniejsze dokumenty winny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigee przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wymagana forma dokumentow- oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnos¢ z
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oryginatem” przez Wykonawce.

f) Pelnomocnictwa 0so6b podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajacej oferte, o ile nie wynikajg one z przepisoOw prawa lub innych dokumentow.

Wymagana forma dokumentow — oryginat lub kopia potwierdzona przez notariusza.

9) Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie (w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie
niniejszego zamdowienia).

Wymagana forma dokumentow — oryginat lub kopia potwierdzona przez notariusza.

h) Wykaz o0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia oraz wymaganych uprawnien
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien — zatgcznik nr 5.

Wymagana forma dokumentow— oryginat,

i) wykaz sprzgtu przewidzianego do realizacji zamdwienia- przynajmniej 2 pojazdow
dostosowanych do transportu positkow — zatacznik nr 5

Wymagana forma dokumentow— oryginal,

)] opisu wyposazenia technicznego pomieszczen przeznaczonych do przygotowania positkow
wraz z informacjg o dopuszczeniu tych pomieszczen do powyzszych celow przez stuzby sanitarne

Wymagana forma dokumentow— oryginat,

k) Jezeli Wykonawca w wykazie wskazal osoby, pomieszczenie lub $rodki transportowe,
ktorymi bedzie dysponowal, zobowigzany jest zataczy¢ do oferty pisemne zobowigzanie podmiotu
dysponujgcego tymi osobami, pomieszczeniem lub srodkami transportowymi o ich udostepnieniu
Wykonawcy w celu realizacji zamdwienia.

Wymagana forma dokumentu- oryginal lub kopia poswiadczona ,za zgodnos¢ z
oryginatem” przez Wykonawce.

)} Dowdd wniesienia wadium- zgodnie z opisem jak w pkt X111 niniejszej SIWZ.

m) Informacje banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo- kredytowej, w ktorych
Wykonawca posiada rachunek, potwierdzajacej wysoko$¢ posiadanych $rodkow finansowych lub
zdolno$¢ kredytowa Wykonawcy w wysokosci minimum 30.000 zt, wystawiong nie wczesniej niz
trzy miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert.

Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnosé z
oryginalem” przez Wykonawce.

n) Optacong polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci.

Wymagana forma dokumentu - oryginal Ilub kopia poswiadczona ,za zgodnosé¢ :z
oryginatem” przez Wykonawce.

0) Wykaz podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust 2
pkt 5 albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatlowej- zatacznik nr 6 do SIWZ

Wymagana forma dokumentu — oryginat
9)] Wypehiony formularz cenowy- zatacznik nr 7- oryginat
q) Wykaz przynajmniej jednej ustugi cateringowej wykonanej w ciggu ostatnich 3 lat,
dotyczacej przygotowania i dostawy positkow dla szkol, przedszkoli lub innych instytucji
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prowadzacych zywienie zbiorowe o wartosci nie mniejszej niz 80.000 zt — zalgcznik nr 4

Wymagana forma dokumentu — oryginat.

r Referencje badz inny dokument potwierdzajgcy nalezyte wykonanie, w ciggu ostatnich 3 lat,
ustug bedacych przedmiotem zaméwienia i wykazanych w zataczniku nr 4

Wymagana forma dokumentu — oryginal lub kopia poswiadczona ,za zgodnosé¢ z
oryginatem” przez Wykonawce.

2. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow:

A. Wszystkie dokumenty wykonawcy sktadaja w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce badz notariusza (wg wymogdéw okreslonych w pkt
Xl.la,b,c d,ef g hijklmnonpq,r

B. Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotoéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a
podmioty te bedg braty udziat w realizacji cze¢$ci zamowienia, zamawiajacy zada od wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow nastepujacych dokumentoéw:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy pzp.

b) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

C) aktualnego zaswiadczenia wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert;

d) aktualnego zaswiadczenia wiasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo skladania ofert.

C. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez Wykonawcg.

D. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii dokumentow.

E. Oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalaczniki, o
ktorych mowa w specyfikacji Zamawiajgcego.

F. Oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.

G. Jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przedlozenia dokumentu potwierdzajacego uprawnienia skladajacego
oferte.
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H. Wykonawcom zaleca si¢ wykorzystanie zataczonych wzoréw dokumentéw — zalacznikow.
Wszystkie pola 1 pozycje tych wzorow winny by¢ wypeklione. Zataczone do oferty
dokumenty- zataczniki w innej formie niz opracowane przez Zamawiajgcego wzory musza
zawiera¢ wszystkie wymagane informacje okreslone w tych wzorach.

. Ztozenie przez Wykonawce falszywych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentéw lub
nierzetelnych o$wiadczen majacych istotne znaczenie dla prowadzacego postepowanie,
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z dalszego postepowania.

3. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wigcej podmiotow
gospodarczych (konsorcja, spotki cywilne):

a) Wykonawcy mogg wspoélnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.

b) Jezeli oferta wspolna ztozona przez dwoch lub wiecej] Wykonawcow zostanie wytoniona w

prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie zlozenia umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcoéw, podpisanej przez wszystkich partneréow, przy czym
termin, na jaki zostala zawarta, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

C) Wykonawcy ustalaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postegpowaniu o udzielenie
zamdéwienia albo do reprezentowania w  postepowaniu 1 zawarcia umowy, a
petnomocnictwo/upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami
ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcéow,
winno by¢ dotaczone do ofert.

d) Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty, o$§wiadczenia i informacje wymienione w
punktach:

-Xl1l.a,b,c,de,f,ghi,j k1, mno,pq,r.

- dokumenty wyszczegolnione w punkcie XI.1b, 1d, 1e, 1f, 1g, 1n, winny by¢ wystawione
dla kazdego partnera z osobna, pozostate sktadane sg wspolnie.

e) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

4, Postanowienia dotyczace wykonawcoéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

a) Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w:

- punkcie XI.1d, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto wobec niego likwidacji ani nie ogltoszono
upadlodci- wystawione nie wczesniej niz 6 miesigey przed terminem sktadania ofert,

- w punkcie Xl.1le, sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, Ze nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, albo Ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonanie decyzji wlasciwego organu- wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem
sktadania ofert.

- punkcie XI.1f, sktada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza w zakresie okreslonym w
art. 24. ust.1. pkt 4-8 Pzp.

- punkcie XI. 1g., sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace ze nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania
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si¢ 0 zamowienie — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert.

b) Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ tych dokumentéw, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajagcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania.

5. Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych:

a) Wszystkie dokumenty zlozone w prowadzonym postgpowaniu sa jawne z wyjatkiem
zastrzezonych przez sktadajacego oferte.

b) Dokumenty niejawne, zastrzezone sktadane w ofercie Wykonawca wydziela lub oznacza w
wybrany przez siebie sposob.

C) Po dokonaniu czynno$ci otwarcia ofert Komisja Zamawiajacego dokona analizy ofert, ktore
w tej czesci moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postgpowania na ich wniosek. Dokumenty
ztozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne z wyjatkiem niepodlegajacych ujawnieniu oraz z
wyjatkiem informacji zastrzezonych przez sktadajacego oferte.

d) Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentow, ktdrych jawnos$¢ wynika z innych
aktow prawnych, w tym m. in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

e) Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami) poprzez tajemnic¢ przedsigbiorstwa nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsi¢gbiorstwa lub
inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Xll.  Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z
wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze
wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Zasady i formy przekazywania o§wiadczen, wnioskow i innych.

a) Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng (poczta elektroniczna).

b) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajacego  przekazywane z zachowaniem formy pisemnej nalezy kierowa¢ na adres
Zamawiajacego podany w punkcie II niniejszej specyfikacji.

C) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajacego przekazywane za pomoca faksu nalezy kierowa¢ na nr faksu Zamawiajacego
podany w punkcie Il niniejszej specyfikacji.

d) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajacego przekazywane za pomocg poczty elektronicznej nalezy kierowac¢ na adres poczty
elektronicznej zamawiajacego podany w punkcie II niniejszej specyfikacji.

e) Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu lub poczta
elektroniczng.

2. Wyjasnienie tresci SIWZ.

a) Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikacji istotnych
warunkdéw zamowienia.
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b) Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert- pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

C) Tre§¢ pytan oraz wyjasnienia zostang jednocze$nie zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz przekazane wszystkim Wykonawcom, ktorym dorgczono Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, bez ujawniania zrddta zapytania.

3. Modyfikacja tresci specyfikacji.

a) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia.

b) Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia przekazane zostang
wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, oraz
zamieszczone zostang na stronie internetowej zamawiajacego.

C) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow, jak
réwniez pytania Wykonawcodw wraz z wyjasnieniem stajg si¢ integralng czescig specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia 1 beda wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i
zobowigzania Wykonawcy odnosnie do wczes$niej ustalonych terminéw beda podlegaly nowemu
terminowi.

d) Jezeli zmiany w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia prowadza do zmiany
ogloszenia, Zamawiajacy zamie$ci w Biuletynie Zamdéwien Publicznych ,,0gloszenie o zmianie
Ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych”, przedluzajac jednoczesnie
termin sktadania ofert na czas niezb¢dny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli speinione
zostang przestanki okre§lone w art. 12a ust. 1 lub 2 Pzp.

e) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamowien Publicznych ,,Ogloszenie o
zmianie ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych” Zamawiajacy zamie$ci
informacj¢ o zmianach na tablic ogloszen oraz na stronie internetowe;.

4, Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert.

a) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcoéw do uzupelnienia
odpowiednich os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetlienie warunkéw udziatu w
postgpowaniu lub potwierdzajacych przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez zamawiajacego, lub pelnomocnictw, jezeli spelnione zostang
przestanki okreslone w art. 26 ust. 3 Prawo zamowien publicznych. Uzupetnione o$wiadczenia i
dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu
oraz spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okre§lonych przez
Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin skladania ofert.

b) W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych:

- spetnienie przez WykonawcoOw warunkéw udziatu w postepowaniu

- spelienie przez oferowane dostawy, ushugi lub roboty budowlane wymagan okre§lonych
przez zamawiajacego.

C) Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem dokonanych poprawek rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

d) Zamawiajacy poprawia w ofercie inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia, niepowodujace istotnych zmian w ofercie,
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niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Oferta
Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie takiej omylki, podlega odrzuceniu.

e) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamoOwienia, zwrdci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

f) Zamawiajacy odrzuca oferte¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien, lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

5. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest
Pani Mariola Czelna- Inspektor ds. Oswiaty, Kultury Fizycznej i Turystyki
tel. /061/ 4 278 001
fax. /061/ 4 278 088
e-mail mariola@miescisko.nowoczesnagmina.pl
od poniedziatku do piatku
w godz. 8.00 — 14.00

Xlll.  Wymagania dotyczace wadium.

1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w kwocie 2.000,00 PLN

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) pienigdzu;

b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,;

¢) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2007 r.
Nr 42, poz. 275 ze zm.).

3. Wadium wnoszone w pieniagdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy:
Bank Spoétdzielczy Gniezno oddzial Miescisko
nr rachunku 72 9065 0006 0030 0300 0231 0002
z adnotacja: ,,Swiadczenie ustug cateringowych”
4. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

5. Wadium wniesione w pienigdzu nalezy ztozy¢ najp6zniej na dzien przed terminem otwarcia
ofert, przy czym za termin wniesienia wadium w formie pieni¢znej przyjmuje si¢ termin uznania na
rachunku bankowym Zamawiajacego.

6. Wadium wniesione w pieniagdzu zostanie zwrocone wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawcg.
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7. Wadium wniesione w formie innej niz pienigdz nalezy zlozy¢ w formie oryginatu razem z
oferta w osobnej kopercie.

8. Polisa, porgczenie, gwarancja lub inny dokument stanowigcy form¢ wadium winny zawierac
stwierdzenie, ze na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego wzywajace do zaptaty kwoty
wadium zgodnie z warunkami specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nastepuje jego
bezwarunkowa wyptata bez jakichkolwiek zastrzezen ze strony gwaranta/poreczyciela.

0. Oferta niezabezpieczona wadium w jednej lub kilku z podanych wyzej form zostanie
wykluczona bez rozpatrywania.

10. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

11.  Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uplywem terminu sktadania ofert.

12.  Zamawiajacy zwraca wadium Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia publicznego oraz
whniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

13.  Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu zwrocono
wadium, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

14.  Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami jezeli:

a) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odmoéwil podpisania umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie,

b) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, nie wnidst wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

XIV. Termin zwiazania oferta.

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany z oferta przez okres 30 dni.
3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania

oferta, Zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
wydtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4, Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertag samodzielnie, zawiadamiajac o tym
Zamawiajacego.
5. Przedluzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym

przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego
wadium na przedtuzony okres zwigzania z oferta.

XV. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemne;.

4 Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy ofertg.
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5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

6. Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo r¢cznym pismem
czytelnym.
7. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem o0soby

podpisujacej oferte.

8. Wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierala spis wszystkich dokumentow
znajdujacych si¢ w kopercie/opakowaniu- brak takiego spisu nie skutkuje odrzuceniem oferty.

9. Opis szczegotowych wymagan dotyczacych dokumentéw wymaganych w niniejszym
postgpowaniu znajduje si¢ w punkcie Xl,, Informacje o o§wiadczeniach i dokumentach” niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

10.  Wszystkie strony oferty powinny by¢ spicte (zszyte) w sposdb trwaly, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawarto$ci oferty.

11.  Ofert¢ nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie, w sposob gwarantujacy jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Koperta zawierajgca oferte winna by¢ zaadresowana do

Zamawiajacego na adres podany w punkcie II niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwa, doktadnym
adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposob nastepujacy:

~Swiadczenie ushug cateringowych”
nie otwiera¢ przed 1 grudnia 2014 r. godz. 10.15

12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajagce z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.

XVI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Ofert¢ nalezy przesta¢/ztozy¢ do dnia 1 grudnia 2014 r. do godz. 10.00 na adres
zamawiajacego podany w punkcie II niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia, w sekretariacie Urzedu Gminy (pokdj nr 16).

2. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé ofertg.
Zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej.

3. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane oraz zaadresowane
na adres zamawiajgcego podany w punkcie II w sposdb opisany w punkcie XV ,,Opis
sposobu przygotowania ofert” niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamowienia i
dodatkowo opatrzone napisem ,Zmiana” . Podobnie w przypadku powiadomienia o
wycofaniu oferty- koperta powinna by¢ opatrzona napisem ,,Wycofanie”. Koperty
oznaczone w podany wyzej sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci.

4. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 1 grudnia 2014 r. o godz. 10.15 w siedzibie
Zamawiajacego- sala sesyjna nr 18 (I pietro).

5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jakag zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy
(firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach. Informacje te

przekazane zostang niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert,
na ich wniosek.

XVII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Ceng¢ za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym”
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stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Obliczenie ceny dokonane zostanie na formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 7 do
SIWZ.

3. Cena oferty uwzglednia okres trwania umowy podany w tresci SIWZ.

4. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania oraz powinna by¢ podana w ztotych
polskich cyfrowo i1 stownie, z wyodrebnieniem podatku VAT do dwodch miejsc po przecinku.

XVIII.Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteridow oraz sposobu
oceny ofert.

1. Zamawiajacy uzna oferty za spetniajagce wymagania i przyjmie je do szczegotowego
rozpatrywania jezeli:

a) oferta co do formy opracowania i tresci spelnia wymagania okreslone niniejsza
specyfikacja,
b) z liczby i tresci ztozonych dokumentow wynika, ze wykonawca speinia warunki
formalne okres$lone niniejsza specyfikacja,
¢) ztozone o$wiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
d) oferta zostata ztozona w okre§lonym przez zamawiajgcego terminie,
e) wniesiono poprawnie wadium,
f) wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tresci z wymaganiami zamawiajacego.
2. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriow:
a) Cena-90%
b) Do$wiadczenie — 10 %

Ad. a) Oferta wykonawcy z najnizszg ceng brutto otrzyma ilo$¢ punktow obliczong wedtug
formuty:

Wp =100 x 0,9
Pozostate oferty otrzymaja ilosci punktéw obliczone wedhug formuty:
Wp=Cn:Cbx100x0,9
Wp - ilo$¢ punktoéw obliczona dla oferty badane;,
Cn- cena oferty najtanszej spo$rod waznych ofert,
Cb- cena oferty badanej

Ad. b) Oferent, ktory w zalagczniku nr 4 wykaze najwigkszg ilo$¢ podobnych zamowien o
wartosci min. 80.000 zt kazde otrzyma ilo$¢ punktow obliczong wedlug nast¢pujacej formuty:

Wp=100x0,1
Pozostate oferty otrzymaja ilosci punktéw obliczone wedtug formuty:
Wp=2b:Znx 100 x 0,1
Wp — ilo$¢ przyznanych punktow
Zn — ilo$¢ podobnych zamowien o warto$ci min. 80.000 zt z oferty, w ktorej wykazano ich

najwiecej
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Zb — ilo$¢ podobnych zamowien o wartosci min. 80.000 zt wykazanych w ofercie badanej

Realizacja zamowienia zostanie powierzona wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza, tj.
uzyska w sumie najwyzsza ilo$¢ punktow obliczong wedlug kryteriow wyszczego6lnionych w
punktach XVIII 2a i 2b.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i1 innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z nizsza cena.

4, Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustlug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do

przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

XIX. Informacja o formalnosciach, jakie powinny byé dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorag zamawiajacy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

C) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢,

e) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

2. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia zamawiajacy zawiadomi
réwnoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

. ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia- w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,

. ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skladania
ofert podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. W przypadku uniewaznienia post¢powania o udzielenie zamoOwienia, zamawiajacy na
wniosek wykonawcy, ktory ubiegat si¢ o udzielenie zamdowienia, zawiadomi o wszcze¢ciu kolejnego
postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamowienia.

4, Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

S. Zamawiajacy podpisze umowe¢ z wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte z
punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

6. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawcow,
podajac w ,,Informacji o wyniku postepowania” w szczegdlnosci:

a) nazwe (firme¢) 1 adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,

b) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawcow, jezeli takie bedzie miato
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miejsce,
C) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie mialo miejsce.

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie protestu, chyba ze w postepowaniu zostata zlozona tylko jedna oferta, w takim
przypadku mozliwe jest zawarcie umowy przed uptywem tego terminu. Miejsce 1 termin podpisania
umowy zostang uzgodnione z wytonionym wykonawca.

8. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajagcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

XX. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania ustug.

XXI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy.

1. Jezeli zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamoOwienia
publicznego zostanie zawarta z wykonawca, ktory spetnia wszystkie postanowienia i wymagania
zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia oraz ktorego oferta okaze sie
najkorzystniejsza.

2. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej siwz oraz danych zawartych w ofercie.

3. Platno$ci beda dokonywane przez zamawiajagcego w terminie 14 dni od daty otrzymania
faktury VAT od wykonawcy, przy czym dniem zaptaty bedzie uznawany dzien obcigzenia rachunku
zamawiajacego.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeh w walutach obcych.
Rozliczenia pomiedzy wykonawca a zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich (PLN).

5. Projekt umowy zawiera zatacznik nr 3.

XXIl. Srodki ochrony prawnej.

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamoOwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w
wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

2. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci do
ktdrej zamawiajacy jest zobowigzany.

3. W niniejszym postgpowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;
opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

o o T @

odrzucenia oferty odwotujacego.

4. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwigzle przedstawienie
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zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
whniesienie odwotlania.

5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

6. Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajagcemu.

XXIll. Postanowienia dotyczace jawnosci protokotu postepowania o

udzielenie zamowienia.

1. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacja z zebrania, zawiadomienia, wnioski, inne
dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcOw oraz umowa w
sprawie zaméwienia publicznego stanowig zalaczniki do protokotu

2. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze
oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostgpnienie protokotu lub zatagcznikéw do protokolu odbywac si¢ bedzie wg ponizszych

zasad:

a. zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po ztozeniu wniosku,

b. zamawiajagcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow i
informacji,

udostepnienie dokumentow odbywacé sie bedzie w obecnosci pracownika zamawiajacego,

d. wykonawca nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert za pomoca
urzadzen lub srodkow technicznych stuzacych do utrwalania obrazu,

e. udostepnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie jego
pracy — urzedowania.

4. Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przesle kopie¢ protokotu luz zalacznikow poczta,
faksem lub droga elektroniczng, z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych
przestanie dokumentéw bedzie znaczaco utrudnione, zamawiajacy poinformuje o tym
wykonawce oraz wskaze sposob, w jaki mogg one by¢ udostepnione.

5. Kopiowanie dokumentéw w zwigzku z ich udostgpnieniem wykonawcy zamawiajacy
wykonuje odptatnie (0,30 zt za jedng strong).

6. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w
sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz. U. z 2010 r. Nr
223, poz.1458).

XXIV. Zalaczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
Numer 1. Formularz ofertowy

Numer 2.  O$wiadczenie o spelnieniu warunkow z art.22 ust. 1 Pzp

Numer 3.  Wzo6r umowy

Numer 4.  Wykaz wykonanych ustug cateringowych lub o$wiadczenie

Numer5  Wykaz os6b przewidzianych do $wiadczenia ustugi oraz wykaz sprzetu przewidzianego
do realizacji zamowienia
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Numer 6  Informacja o przynalezno$ci do grupy kapitatowe;j

Numer 7  Formularz cenowy
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