ZARZADZENIE NR 326
Wojta Gminy Miescisko
z dnia 19 stycznia 2021 r.

w sprawie:  wprowadzania ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy MieScisko”

Na podstawie art. 33 ust. 5 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 713 ze zm.), art. 44 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tJ. Dz. U. z 2019 ., poz. 869 ze zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

1. Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Gminy Miescisko
i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.”

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie nr 381 Woéjta Gmina Miescisko z dnia 26 pazdziernika 2017 r. w sprawie
wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej do 30 000 euro
bez podatku VAT w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.”

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT GMINY MIESCISKO

[-Imgr Przemystaw Renn
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Zafacznik
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Miescisko
nr 326 z dnia 19 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy

Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko

§ 1. Postanowienia ogélne

1.

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwieh przez Urzgd Gminy Miescisko i jednostki
organizacyjne Gminy Miescisko.

Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do zaméwien klasycznych,
w rozumieniu art. 7 pkt 33 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. poz. 2019 ze zm., zwana
dalej: ,ustawg Pzp), w tym zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych — zwanych dalej ,zamowieniami”.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurenciji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkéw
publicznych w sposodb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw.

Zamoéwienia wspoétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich zamowien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komérek wnioskujgcych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

Przeprowadzenie postepowania wymagajgcego udokumentowania uznaje sie za zatwierdzone po
zaakceptowaniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

§ 2. Definicje

O ile nie postanowiono inaczej, wszelkim pojeciom i definicjom uzytym w niniejszym Regulaminie
nadaje sie znaczenie okreslone w art. 7 ustawy Pzp.

§ 3. Ustalenie wartosci zamowienia

1.
2.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje pracownik merytoryczny.
Pracownik merytoryczny jest zobowigzany do:
1) dokonania szacunku warto$ci zamowienia opracowanego w terminie:

a) nie wczedniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi,
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b) nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane,

2) starannego, zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa i regulaminem, rozeznania,
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
zgodnie z zasadami uczciwej konkurenciji,

3) starannego prowadzenia rocznego zestawienia zakupow,

4) przechowywania cato$ci dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego przez okres ustalony w instrukcji
kancelaryjnej.

§ 4. Procedura udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 10.000,00 zt

(bez podatku VAT).
Zaméwienie nie wymaga dokumentowania rozpoznania rynku.

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest prawidtowo opisana faktura, rachunek
lub inny dokument ksiegowy.

§ 5. Procedura udzielania zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajacej 10.000,00 zt do

50.000,00 zt (bez podatku VAT).

Zamowienie wymaga udokumentowania rozeznania rynku, ktdére przeprowadza sie pocztg
elektroniczng (e-mail), telefonicznie, faksem, pisemnie lub przez przeglad cen na stronach
internetowych.

Udokumentowania nalezy dokona¢ poprzez otrzymane odpowiedzi pisemne, spisanie notatki
stuzbowej lub wydruki z poczty elektronicznej, faksu badz przeglgdu cen na stronach
internetowych.

§ 6. Procedura udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50.000,00 zt do

N o g &

130.000,00 zt (bez podatku VAT).

Zamowienie wymaga wyrazenia zgody na wszczecie postepowania przez Kierownika
Zamawiajgcego i Skarbnika Gminy a w przypadku jednostek organizacyjnych Gminy Gtéwnego
Ksiegowego (zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu).

Zamowienie wymaga rozpoznania rynku poprzez zaproszenie do ziozenia ofert, wystane
listownie, droga elektroniczng lub faksem do co najmniej trzech wykonawcoéw swiadczgcych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia.

Rozpatrywane mogg by¢ tylko oferty, kitdre =zostaty ztozone w oryginale, w siedzibie
Zamawiajgcego, W wyznaczonym przez niego terminie.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do publicznego otwarcia ofert.
Zaméwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejszg oferte.
W postepowaniu musi zosta¢ ztozona przynajmniej jedna wazna oferta.

Z przeprowadzonego postepowania spisuje sie protokét (zatacznik nr 2), postepowanie uznaje sie
za zakonczone po podpisaniu protokotu przez Kierownika Zamawiajgcego.

§ 7. Warunki odstgpienia od Regulaminu

1.

Regulaminu nie stosuje sie w przypadkach (po prawidtowym oszacowaniu wartosci zaméwienia,
zgodnie z ustawg Pzp):
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1) zamowienhh zwigzanych z ograniczaniem (usuwaniem) skutkow zdarzenia losowego, awarii,
szczegolnie tych, ktére zagrazajg zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcych powstaniem szkody
znacznych rozmiarow;

2) przegladoéw gwarancyjnych i okresowych pojazdéw, maszyn i urzadzen;
3) zamdwien na ustugi w zakresie petnienia funkcji inspektora nadzoru i kierownika budowy;

4) zaméwien na ustugi urbanistyczne(w zakresie projektow decyzji o warunkach zabudowy,
decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego, miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, studiéw uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz
analiz aktualnosci studium i planéw miejscowych oraz pozostalych opracowan
urbanistycznych);

5) zaméwien, ktére z przyczyn o obiektywnym charakterze mogg by¢ Swiadczone tylko przez
jednego wykonawce, tj. dostawy wody, odprowadzanie $ciekéw, dostawy gazu, ustugi
pocztowe, Kkurierskie, szkolen i ustug zwigzanych z uczestnictwem w szkoleniu, prasy
branzowej i in.

6) zamowien na ustugi geodezyjne;
7) zamowien na ustugi monitoringu skfadowisk, wéd powierzchniowych i podziemnych;

8) zamowien na ustugi prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat wytapanych na terenie
Gminy Miescisko;

9) zamowieh na ustugi w zakresie szacowania nieruchomosci;

10) zamoéwien kruszywa do remontu drog;

11) zamdwien na ustugi w zakresie wykonania dokumentacji projektowe;.
2. Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do:

1) Osrodka Pomocy Spotecznej w Miescisku w zakresie:

a) realizacji Swiadczen niepienieznych z pomocy spotecznej, okreslonych w art. 36 pkt 2,
w zw. z art. 11 ust. 1 Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1876 ze zm.);

b) realizacji Swiadczen rodzinnych w formie rzeczowej, okreslonych w art. 17a Ustawy z dnia
28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 111 ze zm.);

c) realizacji Swiadczen z funduszu alimentacyjnego w formie rzeczowej, okreslonych w art. 10
ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw
(. Dz. U. z 2020 r., poz. 808 ze zm.);

d) realizacji $wiadczenia wychowawczego w formie rzeczowej lub w formie opfacania ustug
okreslonych w art. 9 ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o0 pomocy panstwa w wychowywaniu
dzieci (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 2407 ze zm.).

2) Zaktadu Aktywnosci Zawodowej ,Niezapominajka” w Gotaszewie w zakresie $wiadczonych
ustug dotyczacych zadan wiasnych Gminy.

3. Na umotywowany wniosek pracownika merytorycznie odpowiedzialnego =za realizacje
zamoéwienia, Kierownik Jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zasad
okreslonych niniejszym Regulaminem i dokonaé zamowienia po przeprowadzeniu negocjacji tylko
z jednym wykonawca.

§ 8. Pozostale postanowienia

1. Zamawiajgcy jest zobowigzany do podpisania umowy z wykonawcg o wykonanie zaméwienia
publicznego. Dopuszcza sie odstgpienia od zawierania pisemnej umowy jezeli wartosé
zamowienia nie przekracza kwoty 10.000 ztotych (bez podatku VAT).

Strona4z8



3.

W przypadku dostaw o wartosci do 50.000 ztotych (bez podatku VAT), ktére sg realizowane ze
srodkéw witasnych Gminy, dopuszcza sie realizacje zamowienia bez spisywania umowy jezeli
zamawiajgcy otrzyma od dostawcy dokument potwierdzajgcy, ze przedmiot zamdwienia objety
jest gwarancja i rekojmig oraz fakture potwierdzajgcg otrzymanie przedmiotu zamowienia.

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzgdzenia sprawuje Kierownik Zamawiajgcego.
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Zafgcznik nr 1
do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko”

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50.000,00 zt do 130.000,00 zt (bez podatku VAT)

Nazwa przedmiotu ZzamOWIeNIa: ... ... ..o
Termin realizacji ZamOWIENIA: ... ..ottt
Opis przedmiotu ZamOWIENIA: ..ot
Szacunkowa warto$¢é zamoéwienia:

S WAOSE NEHO: o e

-WartOSE DrUttO: .o
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu: .........ccoeiviiiiiiiiiiniiiie e,
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano na postawie™:

a) cen rynkowych

b) analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy

¢) kosztorysu inwestorskiego

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia:

Zrodto finansowania:
a) pozycja z planu finansowego jednostki, rozdziat ...., paragraf.......
D) dOtaC)a ...

(o) TR 101 = T

(podpis osoby sktadajgcej wniosek) (podpisy oséb akceptujgcych wniosek)

“Niepotrzebne skresli¢
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Zafgcznik nr 2
do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy MieScisko”

PROTOKOL

z postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej od 50.000,00 zt
do 130.000,00 zt (bez podatku VAT)

. Opis przedmiotu zamoéwienia:

(dostawa, ustuga, robota budowlana)

. Planowany termin realizacji:

. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wyrazona w Euro zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia ............. (LEUro = viveeenenen PLN)

. Data ustalenia szacunkowej WartoSCi: .............cccoiiiiiiiiiiiiiiee

Rejestr wykonawcéw, ktérych zaproszono do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia:

10.Nazwa wykonawcy, ktéry zlozyt najkorzystniejszg oferte oraz jej wartos¢ i uzasadnienie
wyboru.

(data podpis osoby merytorycznej)

11. Podpisy oséb przeprowadzajacych postepowanie:

(data, podpis) (data, podpis) (data, podpis)
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Zatwierdzam wybor wykonawcy

MieSCISKO, ANia ......ovveeiee e

(osoba upowazniona, data, podpis,
pieczec imienna)
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