ZARZADZENIE NR 422
WOITA GMINY MIESCISKO

z dnia 12 sierpnia 2021 r.

W sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Miescisko na rok 2022

Na podstawie § 1 ust. 1 Uchwaty Nr XXXI/228/2010 Rady Gminy Miescisko z dnia 23 czerwca 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Miescisko, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje kierownikow referatéw oraz dyrektoréow/kierownikéw jednostek podlegtych do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2022 rok.

§ 2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej nalezy opracowac zgodnie z:

1. Zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XXXI/228/2010 Rady Gminy Miescisko z dnia 23 czerwca 2010 roku
w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Miescisko

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 roku poz.305, 1236)

3. Ustawag z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2021 r.
poz. 38, 694)

4. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lutego 2019 roku w sprawie szczegotowe] klasyfikacji
dochodoéw, wydatkéw, przychodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrdodet zagranicznych (Dz. U. z2019r.
poz. 257)

5. innymi przepisami prawa
6. warunkami zawartych uméw i porozumien

§ 3. Projekcja zatozen do uchwaty budzetowej Gminy Miescisko powinna uwzglednia¢ podstawowe
wskazniki makroekonomiczne podane przez Ministerstwo Finanséw do opracowania wielkos$ci budzetowych
na 2021rok zuwzglednieniem specyfiki struktury idynamiki dochoddéw iwydatkéw budzetu Gminy
Miescisko.Wskazniki podane przez Ministerstwo wynikajace z zatozen do budzetu panstwa na 2022 rok:

1. wzrost PKB 0 4,3%

2. Srednioroczny wzrost cen towardéw i ustug konsumpcyjnych o 2,8%

3. dynamika nominalna przecietnego wzrostu wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej o 6,4%
4. wzrost przecietnego zatrudnienia w gospodarce narodowej o 0,1%

5. stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie 5,8%

6. minimalne wynagrodzenie za prace w 2022 roku bedzie wynosito 3.000,00 zt., co oznacza wzrost
w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2021 roku 0 7,2%

7. minimalna stawka godzinowa w 2022 roku bedzie wynosita 19,60 zt.

§ 4. 1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy przygotowaé oraz
sporzadzi¢ w formie tabelarycznej i opisowej w podziale na zadania wtasne izadania zlecone wykonywane
przez gming, z dotgczeniem odpowiednich zatgcznikdédw do niniejszego zarzadzenia.

2. Materiaty planistyczne (tabele wraz z zatgcznikami oraz czescig opisowg) podpisane przez Dyrektorow
i Kierownikéw nalezy sktadaé w formie papierowej w Sekretariacie Urzedu Gminy oraz w formie elektronicznej
na adres e-mail: skarbnik@miescisko.nowoczesnagmina.pl

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ dotgczenia innych drukéw, ktére zdaniem osdb odpowiedzialnych za
sporzgdzenie projektu sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.
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4. Projekty budzetéw majg by¢ rzetelng prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze swiadczeniem ustug
publicznych z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Gminy, racjonalnosci dziatan, poprawy jakosci
i efektywnosci zarzadzania. Czes¢ opisowa powinna zawiera¢ wyjasnienia opisujgce rzeczowy zakres realizacji
zadan oraz ich specyfike.

5. Projekty plandéw oswiatowych jednostek organizacyjnych wymagajg szczegétowego uzasadnienia
rzeczowego planowanych wydatkéw uwzgledniajgcego opis rzeczowy i kwotowy planowanych wydatkéw.
Wydatki na wynagrodzenia z wyszczegdlnieniem liczby etatow, stopnia awansu zawodowego lub stanowiska,
sktadnikéw wynagrodzenia.

6. Projekt planu finansowego Gminnej Biblioteki Publicznej powinien zawiera¢ wykaz pozycji planowanych
imprez plenerowych i nieplenerowych z przypisaniem kwoty wydatkéw planowanych na poszczegdlng pozycje
oraz zrédet jej finansowania.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Miescisko

Przemystaw Renn
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 422
Wjta Gminy Miescisko
zdnia 12.08.2021 r.

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2022 rok

1. Szacowanie dochoddw opiera¢ sie powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych. Zatozony plan wptywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane
kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku
do przewidywanego wykonania roku biezgcego.

2. Dochody nalezy prognozowaé w nastepujgcy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wiasne i zlecone z zakresu administracji rzgdowej — w
kwotach podanych przez Wojewode Wielkopolskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze
lub inne,

2) subwencje —w kwotach podanych przez Ministerstwo Finansow,

3) udziaty we wptywach z podatku dochodowego od osdb fizycznych — w kwotach
podanych przez Ministra Finansow,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujacych Ilub planowanych
porozumien i umow,

5) dochody 1z tytutu podatkéw i optat lokalnych zaktadajgc wzrost obecnie
obwigzujgcych stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajagcymi z
komunikatéw Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego i Obwieszczen Ministra
Finanséw, zaakceptowane do celéw planistycznych przez Wodjta Gminy,
uwzgledniajgc wskaznik sciggalnosci,

6) dochody z majgtku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy, zawartych umoéw najmu i dzierzawy oraz planowanych
przeksztatcen prawa wieczystego uzytkowania w prawo wtasnosci,

3. Plan dochodéw przedtozy¢ na wzorze:

I;':;ZE::\:}: Tres¢ zadania r:II:Jnv‘:; Tt)az:u I:Izyi‘z:\day:: :ve Plan ::kzozz
na 30.06.2021r. 2021r.
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 422
Wjta Gminy Miescisko
zdnia 12.08.2021 r.

Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych na 2022 rok

1. Planowanie wydatkdéw na 2022 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu w
roku 2021, ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitéw wydatkéw biezgcych.

2. Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno — prawnym wynikajgcym z art. 242 i
243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

3. Wszelkie dziatania realizowane przez Gmine muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia 27
sierpnia o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i
oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. W
trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzujg przepisy dotyczace gospodarki finansowej
i zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

4. Kalkulacje wydatkdw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajgcych z
zawartych umoéw uwzgledniajgc umowy zaangazowane juz na lata kolejne.

5. Jednostki/referaty planujgce wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych
remontow.

6. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen ustala sie wg planowanego zatrudnienia na
dzien 31 grudnia 2021 roku. Wynagrodzenia dla pracownikéw obstugi i administracji w trzech
wariantach:

Wariant | — na poziomie roku biezgcego,

Wariant Il — wzrost o 6,4% (nominalny wskaznik wzrostu przecietnego wynagrodzenia w
gospodarce narodowej),

Wariant lll —wzrost 0 7,2%

7. Woydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych do
zawarcia umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich w
planie budzetu jednostki organizacyjnej z uwzglednieniem planowanej minimalnej stawki
wynagrodzen podanej w zatozeniach do budzetu panstwa.

8. Skfadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy, planuje sie w wysokosciach
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

9. Woptata podstawowa finansowana przez podmiot zatrudniajgcy na Pracownicze Plany
Kapitatowe w wysokosci 1,5%.

10. Odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen. Do planowania wysokosci odpisu podstawowego
przyja¢ kwote bazowa stosowang w roku 2020 z uwzglednieniem zmian przepiséw. W
odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli
planowac zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

11. Wydatki na zadania inwestycyjne planuje sie uwzgledniajgc przedsiewziecia w obowigzujacej
Uchwale w sprawie przyjecia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Miescisko. Nowe
zadania inwestycyjne zostang wprowadzone do projektu budzetu na 2021 rok po
zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Miescisko.
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12. W projekcie budzetu gminy tworzy sie rezerwy ogdlng, rezerwe celowa na realizacje zadan z

zakresu zarzadzania kryzysowego, w wysokoSciach wynikajgcych z obowigzujgcych
przepiséw. Dopuszcza sie mozliwos¢ tworzenia innych rezerw.
13. Plan wydatkow przedtozy¢ na wzorze:
Klasyfikacja ‘2 . Plan w 2021 PrzeW|dyv§1ane Plan na 2022
budietowa Tresc zadania roku wg stanu wykonanie w rok
na 30.06.2021r. 2021 r.
14. Wydatki na wynagrodzenia przedtozy¢ na wzorze:
Etat Zasadnicze | Staz pracy dodatki Razem
Lp Stanowisko 2021 2021 2021 2021 2021
2022 2022 2022 2022 2022
Nauczyciele wg stopnia awansu:
D i-
Etat Zasadnicze Staz pracy Oda!tk'. a Razem
L wymienié
P 2021 2021 2021 2021 2021
2022 2022 2022 2022 2022
Nadgodziny (wymieni¢ jakie,
ilos¢)
Fundusz nagréd
Premie
Nagrody
odprawy
Wynagrodzenia oraz pochodne od wynagrodzen zbiorczo:
Dziat Rozdziat Paragraf RAZEM
15. Wydatki inwestycyjne przedtozy¢ na wzorze:
2022 rok
Lp. | Dziat | Rozdziat | P f i i e
p. | Dziat | Rozdziat | Paragra Nazwa programu inwestycyjnego Srodki wlasne | _Inne frédta
finansowania
I. Nazwa dziatu
1
2
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Zatozenia w zakresie prognozowania przychodow i rozchodéw na 2022 rok

Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 422
Wjta Gminy Miescisko

z dnia 12.08.2021 r.

W zakresie planowanych przychoddw i rozchoddéw uwzgledni¢ nalezy planowane do
zaciggniecia pozyczki i kredyty oraz sptaty wczesniej zaciggnietych zobowigzan wynikajace z
zawartych uméw.

Przychody.

Paragraf Tresc Plan
952 Przychody z zaciggnietych pozyczek i kredytéw
na rynku krajowym
Razem
Il. Rozchody.
Paragraf Tresc Plan
992 Sptaty otrzymanych krajowych pozyczek i

kredytéw

982

Wykup innych papieréw wartosciowych

Razem
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Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 422
Wjta Gminy Miescisko
z dnia 12.08.2021 .

Zatozenia w zakresie prognozowania przychodéw i kosztow samorzgdowego zaktadu

budzetowego Zaktad Aktywnosci Zawodowej w Gotaszewie

Plan przychoddw i kosztow przedtozy¢ na wzorze z zatgczong kalkulacjg poszczegdlnych pozycji.

Przychody Koszty
Lp. Wyszczegdlnienie , w tym dotacja , w tym wptata
ogotem z budzetu ogotem z budzetu
1 2 3 4 5 6
| | Zaktady budzetowe:
Zaktad Aktywnosci

1 .

Zawodowej
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Zatgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 422
Wjta Gminy Miescisko
zdnia 12.08.2021 r.

Dochody i wydatki rachunku dochodéw jednostek o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych na 2022 rok przedtozyé na wzorze:

Zatozenia w zakresie dochoddéw i wydatkéw rachunku dochodéw jednostek o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych na 2022 rok

, , Dochody, w tym: Wydatki, w tym:
o . Stan $rodkéw . . . Stan
Nazwa rachunku Klasyfikacja budzetowa o Ze srodkéw okreslonych w . , .
, pienigznych . . . Suma . Wydatki Srodkéw na Suma
dochodow Ze zrodet ust. O finansach publicznych . Wydatki R .
na poczatek Razem , bilansowa Razem na zakup art. koniec bilansowa
wtasnych Daiat Rozdzial okresu okreslonych Art. 223 ust. Art. 223 ust. rzeczowe svwnoéciowveh okresu
1pkt1 1pkt2 ¥ 4
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Wydzielony
rachunek szkét
Wydzielony
rachunek
przedszkola
Ogoétem:
Do wzoru nalezy dotaczy¢ kalkulacje poszczegélnych pozycji.
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Zatgcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 422
Wodjta Gminy Miescisko
z dnia 12.08.2021 r.

Wydatki jednostek pomocniczych realizowane w ramach funduszu soteckiego przedtozyé na
wzorze:

WYDATKI JEDNOSTEK POMOCNICZYCH W 2022 roku
wydatki na przedsiewziecia realizowane w ramach funduszu soleckiego
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Wydatki na umowy wieloletnie przedtozy¢ na wzorze:

Zatgcznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 422
Wéjta Gminy Miescisko
zdnia 12.08.2021 .

Przedmiot Data zawarcia Data zakoniczenia
umowy

Wartos¢ umowy

Wartos¢ na rok
2022

Wartos¢ na rok
2023

Wartos¢ na rok
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