UCHWALA NR XLI1/271/21
RADY GMINY MIESCISKO

z dnia 14 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wspolnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy Miescisko

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.
poz. 1372,1834) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolng obsluge jednostek organizacyjnych Gminy Miescisko zaliczanych do sektora
finans6w publicznych, wymienionych w § 3, zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

§ 2. Wspolna obstuga jest prowadzona przez jednostke budzetowg Gminy Miescisko — Centrum Ustug
Wspdlnych w Miescisku, zwang dalej ,,jednostka obstugujaca”.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Przedszkole ,,Lesne Ludki” w Mie$cisku;
2) Szkota Podstawowa im. Stefana Czarnieckiego w Miescisku;
3) Osrodek Pomocy Spotecznej w Miescisku.

§ 4. Jednostce obstugujacej, w ramach wspolnej obstugi jednostek, o ktérych mowa w § 3, powierza si¢
obowiazki w zakresie:

1) rachunkowosci (w calosci), obejmujacej w szczegdlnosci:
a) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,
d) wycene aktywow i pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego,

e) gromadzenie iprzechowywanie dowodoéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

f) poddanie badaniu, sktadanie do wlasciwego rejestru sadowego, udostgpnianie i ogtaszanie sprawozdan
finansowych w przypadkach przewidzianych ustawa;

2) sprawozdawczosci (w catosci), obejmujacej w szczegélnosci wykonanie procesow zwigzanych
z gromadzeniem $rodkow publicznych oraz ich rozdysponowanie, w tym:

a) gromadzenie dochodow i przychodow publicznych,

b) wydatkowanie srodkoéw publicznych,

¢) zaciaganie zobowigzan angazujacych $rodki publiczne,
d) zarzadzanie srodkami publicznymi;

3) przygotowania niezbednych dokumentow i informacji stanowigcych podstawe opracowania projektow
planow finansowych w zakresie umozliwiajacym kierownikom jednostek obstugiwanych sporzadzenie lub
zmiang planéw finansowych;

4) naliczania wynagrodzen a takze naleznych §wiadczen ze stosunku pracy;
5) prowadzenia ewidencji oraz sprawozdawczos$ci z zakresu zatrudnienia i funduszu plac;
6) ubezpieczen spolecznych w zakresie:

a) zgtaszania do ubezpieczen spotecznych,

b) obliczania, potracania i optacania sktadek,
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c) ustalania uprawnien do $wiadczen zubezpieczen spotecznych iwyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

d) opracowywania wnioskéw o §wiadczenia emerytalne i rentowe,
e) wystawiania zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych;
7) prowadzenia kart wynagrodzen pracownikow;

8) deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zaptaty swiadczen publicznych, w tym podatkdéw i innych danin

publicznych, w ktorych jednostka obstugiwana wystepuje w charakterze podatnika, ptatnika badz inkasenta
tych naleznosci;

9) obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla pracownikow oraz emerytow i rencistow
jednostek obstugiwanych;

10) obstugi kasy zapomogowo-pozyczkowej;
11) obstugi projektéw i programow finansowanych ze zrddet zewnetrznych i sSrodkdéw zagranicznych;
12) przygotowania i prowadzenia spraw kadrowych;
13) kompletowania oraz archiwizacji akt;
14) organizowania stuzby BHP i szkolen w zakresie BHP;
15) obstugi kasowe;.
§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Miescisko.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2022 r.

Przewodniczaca Rady Gminy
Miescisko

Kamila Mazurek
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Uzasadnienie
DO UCHWALY NR XLI1/271/21
RADY GMINY MIESCISKO z dnia 14 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wspdlnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy Mie$cisko

Zgodnie zart. 10b ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.
poz. 1372,1834) [dalej: ,,u.s.g.”’], rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o ktéorych mowa
w art. 10a pkt 1 u.s.g., a wiec jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finanséw publicznych,
okresla, w drodze uchwaly, w szczegdlnosci:

1)jednostki obstugujace;

2)jednostki obshugiwane;

3)zakres obowiazkdéw powierzonych jednostkom obshugujacym w ramach wspolnej obstugi.
Majac na uwadze powyzsze uregulowania, przedktada si¢ niniejszy projekt uchwaty w sprawie

organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Miescisko zaliczanych do sektora finansow
publicznych.

W § 1uchwaly wskazano, ze wspolna obstuga bedzie prowadzona w odniesieniu do jednostek
organizacyjnych Gminy Miescisko zaliczanych do sektora finansow publicznych enumeratywnie
wymienionych w § 3 uchwaty.

W § 2 uchwaly wskazano, ze jednostka obstugujaca begdzie nowo utworzona — mocg odrgbnej uchwaty
z dniem 1 grudnia 2021 r. — jednostka budzetowa Gminy Miescisko — Centrum Uslug Wspolnych w Miescisku.

Stosownie do art. 10b ust. 2 pkt 2 u.s.g. niniejsza uchwata musi okres§la¢ rowniez jednostki organizacyjne
gminy zaliczane do sektora finansow publicznych, ktére beda jednostkami obstugiwanymi. Itak, w §
3 uchwaty proponuje si¢, aby wspolna obstuga, o ktorej mowa w art. 10a u.s.g., prowadzona byta w odniesieniu
do nastgpujacych jednostek organizacyjnych Gminy Miescisko:

1)Przedszkola ,,Lesne Ludki” w Miescisku;
2)Szkoly Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Miescisku;

3)Osrodka Pomocy Spotecznej w Miescisku.
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